MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1.987/2017

Dispbe sobre documentos essenciais na instrugdo dos processos de
licitagdo, no é&mbito do Poder Executivo Municipal de Capim
Branco/MG.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAPIM BRANCO/MG. no uso das atribui¢des que Ihe
confere a Lei Organica Municipal, em especial o art. 66, inciso V, e Considerando:

- a necessidade de padroniza¢io dos procedimentos administrativos relativos a realiza¢do de
licitagdo no ambito do Municipio de Capim Branco, visando alcangar a méaxima eficiéncia dos
servigos plblicos de licitagdo;

- que no ambito do Poder Executivo Municipal de Capim Branco atuam Comissdo Permanente de
Licitacdo e Pregoeiro;

- o disposto no art. 38, da Lei n°® 8.666/93;

- a necessidade de unificagiio dos procedimentos e posicionamentos quanto aos itens essenciais que

devem conter os processos de licitagdo, nas modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e Lei n°
10.520/02.

RESOLVE

Art. 1° Fica aprovado na forma do Anexo | deste Decreto. o Regulamento sobre
documentos essenciais que deverdio instruir os processos de licitagdo no dmbito do Poder
Executivo Municipal de Capim Branco/MG, nas modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e Lei n°
10.520/02.

Paragrafo tinico. Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos érgaos da administra
direta. os fundos especiais, autarquias e fundagdes, controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio de Capim Branco.

Art. 2° Compete & Procuradoria Municipal analisar e emitir parecer de aprovacido em todos
0s processos de licitagao.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a
partir de 02/01/2017.

Capim Branco, 27 de janeiro de 2017.

ELMO A O NASCIMENTO
Prefeito ipal.

Registre-s¢ e Publique-se.
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO -1
DOCUMENTOS ESSENCIAIS NA INSTRUQAO DOS PROCESSOS DE
LICITACAO NO AMBITO DO MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO/MG

Art. 1° Este Decreto dispde sobre os documentos essenciais na instru¢do dos processos de
licitagdo promovidos nas modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 ¢ Lei n® 10.520/02.

Paragrafo tnico. Subordinam-se ao regime deste Regulamento, além dos drgdos da
administra direta, os fundos especiais, autarquias e fundagdes, controladas direta ou indiretamente
pelo Municipio de Capim Branco.

Art. 2° O processo de licitagdo destina-se ao ordenamento formal de toda contratacdo de
servigos, obras, compras, alienagdes, concessdes e.locagdes da administragdo direta, dos fundos
especiais, das autarquias municipais, das fundagdes publicas, das empresas publicas, das
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio de Capim Branco/MG.

Art. 3° Conforme dispde o artigo 38 da Lei n°® 8.666/93, o procedimento da licitagdio sera
iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e
numerado, contendo a autorizagdo respectiva, a indicagdo sucinta de seu objeto € do recurso
proprio para custeio da despesa, instruido com os seguintes documentos, oportunamente:

I - requisigdo do material, servico, alienagdo, concessdes e locagdes;

II - projeto basico da obra ou servigo, devidamente aprovado pela autoridade competente;

IIT - projeto executivo, no caso de obras ou servigos;

IV - justificativa da autoridade competente sobre a necessidade de contratacdo, no caso de
pregao;

V — justificativas e elementos técnicos para a defini¢do das exigéncias de habilitagdo, dos

critérios de aceitacdo das propostas ¢ das san¢des por inadimplemento das clausulas do contrato,
inclusive a fixacio dos prazos para fornecimento, no caso de pregao;

VI - autorizagdo para realizacdo da licitago;

VII - indicagdio precisa, suficiente e clara do objeto do certame e do seu valor estimado,
acompanhada dos fundamentos e estudos técnicos pertinentes e da pesquisa de mercado;

VIII - estimativa do impacto or¢amentario-financeiro e declaracdo do ordenador da
despesa, nos termos dos incisos | e Il do art.16 da LC 101/2000. quando for o caso;

IX - planilhas de custo;
X - indica¢do do recurso proprio para a despesa;

XI - termo de referéncia, em se tratando da modalidade pregdo;
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

XII — termo de adequacio de modalidade;

XIII — justificativa por ndo utilizar pregdo eletrdnico, em se tratando da modalidade
pregao;

X1V - edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;
XV - comprovantes de publicacdes de resumo de edital ou de entrega de convite;

XVI - ato de designagdio da comissiio de licitagdo, do pregoeiro e da equipe de apoio do
leiloeiro administrativo ou oficial, ou do responsavel pelo convite, e respectiva publicagio, se for o
caso;

XVII - documentagdo de credenciamento dos licitantes;

XVIII - documentagdo de habilitacdo dos licitantes;

XIX - original das propostas e dos documen}os que as instruirem;

XX — original de proposta reformulada no caso de pregdo;

XXI - atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissdo julgadora;
XXII - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo;
XXIII - atos de adjudicac@o do objeto da licitagdo e de homologagao;

XXIV - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes ¢
decisodes;

XXV - despacho de anula¢@o ou de revogacdo da licitag@o, quando for o caso, devidamente
fundamentado;

XXVI - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

XXVII - outros comprovantes de publicagdes.
Art. 4° Quanto aos processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo:

I - justificativa que contenha os elementos necessarios a caracterizagdo das hipoteses de
dispensa ou inexigibilidade;

II - parecer técnico ou juridico sobre a dispensa ou inexigibilidade;

111 - indicago precisa, suficiente e clara do objeto da contratagdo e do seu valor estimado,
acompanhada dos fundamentos e estudos técnicos pertinentes ¢ da pesquisa de mercado, se for o
caso;

IV - razdo da escolha do fornecedor ou executante;

V - atestado de exclusividade, quando for o caso;
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

VI - justificativa do pre¢o;
VII - proposta do fornecedor;

VIII - projeto basico da obra ou servigo, devidamente aprovado pela autoridade
competente;

IX - projeto executivo, no caso de obras ou servigos;
X - comunicag¢do a autoridade competente e respectiva ratificagio;
XI - publicacdo da ratificacdo.

Art. 5° Quanto aos contratos, instrumentos congéneres e respectivos aditivos, deverdo ser
incorporados aos autos do processo licitatorio ou do processo formal de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo:

1 - termo de contrato ou instrumento congénere e, se houver, termos aditivos acompanhados
das justificativas prévias e elementos técnicos para sua celebragao;

II - comprovagéo da publicagiio do extrato dos instrumentos, que contenha seus elementos
essenciais: partes, objeto, dotagdo orgamentaria, valor e vigéncia; nota de empenho, quando for o

caso; Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS e Certificado de Regularidade de Situagdo
perante o FGTS;

III - na hipdtese de retardamento da execugdo de obra ou servigo, ou de suas parcelas:
a) motivagdo;

b) comunicagdo a autoridade competente e respectiva ratificagdo;

¢) publicacdo da ratificagdo;

d) anotagdo em registro proprio das ocorréncias relacionadas com a execugao contratual.

Art. 6° Sempre que os recursos financeiros originarem-se de transferéncia voluntéria, os
contratos ¢ convénios deverdo constar dos autos do processo licitatorio, com as respectivas
publicagdes.

Art. 7° Os processos de adesdo a ata de registro de precos deverdo conter os documentos
relacionados no artigo 3°, incisos I a XII desse Decreto, e também:
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
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I - a ata de registro de precos a qual se pretenda aderir em vigéncia;
IT - previa consulta ao 6rgdo gerenciador da ata de registro de pregos e aceite do mesmo;

III - comprovagdo de vantagem na adeséo, considerada sob todos os aspectos, financeiros,
custos, eficiéncia, eficacia;

1V — aceitagdo formal do licitante cujo prego esteja registrado;

V — proposta formal do fornecedor ao Municipio e documentos para cadastro (artigos 28 ¢
29 da Lei n° 8.666/93).

VI —termo de adesdo a ata de registro de pregos.
Paragrafo unico. O termo de adequacdo de modalidade deverd conter justificativa do

preco e de compatibilidade quanto a descri¢do do objeto licitado com aquele cujo prego foi
registrado em ata.
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