MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1.986/2017

Regulamenta elaboragcdo de editais de licitagdo no émbito
do Poder Executivo Municipal de Capim Branco — MG

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAPIM BRANCO - MG, no uso das atribui¢des que
Ihe confere o art. 66, inciso V, da Lei Organica Municipal e considerando:

- a necessidade de padronizagdo dos procedimentos administrativos relativos a elaboragdo de
editais de licitagdo, para maior eficiéncia dos servigos publicos de licitagdo.

- que no ambito do Poder Executivo Municipal atuam comissdo permanente de licitagdo e
pregoeiro.

- a necessidade de aprimorar os editais de licitagdo do Poder Executivo Municipal de Capim
Branco-MG para se evitar impugnacdes e pedidos de esclarecimentos.

- a necessidade de unificacdio dos procedimentos quanto aos itens essenciais que devem conter 0s
editais de licitacdo, nas modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e Lei n® 10.520/02.

RESOLVE

Art. 1° Fica aprovado na forma do Anexo | deste Decreto, o Regulamento para elaboragio
de editais de licitacdo nas modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e na Lei n® 10.520/02.

Paragrafo tnico. Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos orgdos da
administragio direta. os fundos especiais, autarquias ¢ fundagdes, controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio de Capim Branco.

Art. 2° Compete & Procuradoria Juridica analisar e emitir parecer de aprovagdo em todos os
editais de licitacdo.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a
partir do dia 02/01/2017.

Gabinete do Prefeitq, Municipal de Capim Branco, em 27 de janeiro de 2017.
ELMO ALY NASCIMENTO
Prefeifo M

Registre-s€ e Publique-se
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO -1
REGULAMENTO PARA ELABORACAO DE EDITAIS DE LICITACAO

Capitulo — I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento estabelece normas para elaboragio de editais de licitagdo nas
modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e Lei n°® 10.520/02.

Paragrafo tnmico. Subordinam-se ao regime deste Regulamento, além dos 6rgdos da
administracdo direta, os fundos especiais, autarquias ¢ fundagdes, controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio de Capim Branco-MG.

Art. 2° O edital tem por finalidade fixar as condi¢des necessarias a participacdo dos
licitantes, ao desenvolvimento da licitacdo e a futura contratagdo, além de estabelecer um elo entre
a administracdo municipal e os licitantes. Deve ser claro, preciso e facil de ser consultado.

Art. 3° Conforme dispde o artigo 40 da Lei n® 8.666/93, o edital conterd no preambulo o
nimero de ordem em série anual, o nome do Municipio, a modalidade, o regime de execugdo e o
tipo da licitagdo, a mengdo de que a licitagdo serd regida pela Lei n® 8.666/93 e/ou Lei n°
10.520/02, o local, dia ¢ hora para recebimento da documentagdo de habilitagdo e proposta, bem
como para inicio da abertura dos envelopes, pre¢o maximo admitido pela administragdo municipal
para aquisi¢do do produto ou servigo, ¢ indicard, obrigatoriamente, o seguinte:

I - Objeto da licitag@o, em descrigdo sucinta e clara.

a) A descricio do objeto devera ser a mais abrangente possivel, indicando todas as
informagdes técnicas demandadas para a perfeita identificag@io pelos interessados em participar da
licitacdo.

b) Nio podera haver indicagio de marcas de produtos e/ou servigos, salvo na condi¢do de
paradigma para fins de qualidade do objeto que se pretende licitar.

¢) Nio podera conter especificagdes de produtos determinados, para cvitar a restri¢do a
participagdo na licitag@o.

d) Em se tratando de obras e/ou servigos de engenharia, a descricio do objeto sera
referéncia a projeto basico, orgamento detalhado ¢ memorial descritivo, que deverdo constar dos
anexos do edital.

e) Para editais de licitacio na modalidade pregdo, a descri¢do do objeto se fard mediante
indicagdo de descricdes e demais condigdes estabelecidas em Termo de Referéncia, que devera
constar dos anexos do edital.

PRACA JORGE FERREIRA PINTO, 20. CENTRO, CEP: 35730 — 000, CAPIM BRANCO/MG
(313713 — 1420 — gabinetet@capimbranco.mg.gov.br




MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

f) Admite-se a indicagdo de marca de produtos apenas como paradigma sob o aspecto da
qualidade. i

'

II - Prazo e condi¢des para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, como
previsto no art. 64 da Lei n® 8.666/93, para execu¢do do contrato e para entrega do objeto da
licitago.

III - Sangdes para o caso de inadimplemento.
IV - Local onde podera ser examinado e adquirido o projeto bésico.

V - Se hé projeto executivo disponivel na data da publicacio do edital de licitacdo e o local
onde possa ser examinado e adquirido.

VI — Se havera realizacdo de visita técnica, data, horéario e local para sua realizacdo, e
indicacio da forma de comprovacéo da realizagdo da mesma.

a) A visita técnica podera ser realizada por qualquer profissional, mediante apresentacio do
documento de credenciamento.

b) A designaciio de data para realizagdo de visita técnica ndo podera ser limitada a um
nico dia, recomendando-se um minimo de trés dias.

VII - Condigdes para participagdo na licitagdo, em conformidade com os artigos 27 a 31 da
Lei n® 8.666/93, e forma de apresentacfio das propostas.

a) Somente podera ser dispensada a documentagdo de que tratam os artigos 27 a 31 da Lei
n°® 8.666/93 nos casos de convite, concurso e leildo.

b) Para atendimento as disposi¢des do SICOM (TCE — MG) é proibida a dispensa de
documentos de que trata a alinea “a” deste artigo nas compras de bens de pronta entrega.

¢) Quanto ao balango patrimonial de que trata o artigo 31, inciso I, somente havera dispensa
de tal a exigéncia para os M.E.Ls microempreendedores individuais, nos termos dos artigos 1.179,
do Cédigo Civil Brasileiro, artigos 18-A e 68, da Lei Complementar 123/2006.

VIII - Critério para julgamento, com disposi¢des claras e pardmetros objetivos:
IX - Locais, horarios e codigos de acesso dos meios de comunicagdo a distdncia em que

serdo fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos relativos & licitagdo e as condigdes para
atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto.
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X - Condi¢des equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no caso
de licitagdes internacionais.

XI - Critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso, permitida a
fixagdo de precos maximos e vedados a fixagdo de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas
de variacdo em relagiio a pregos de referéncia, ressalvado o disposto nos paragrafos 1° e 2° do art.
48.

XII - Critério de reajuste, que devera retratar a variagdo efetiva do custo de produgéo,
admitida a adogfio de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentagdo da

proposta, ou do orgamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada
parcela.

XIII - limites para pagamento de instalagio e mobilizagdo para execugdo de obras ou
servicos que serdio obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas.

XIV - condi¢des de pagamento, prevendo:

a) Prazo de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo
de adimplemento de cada parcela.

b) Cronograma de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros;

¢) Critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do
periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento.

d) Compensacdes financeiras e penalizagbes, por eventuais atrasos, e descontos. por
eventuais antecipagdes de pagamentos.

e) Exigéncia de seguros, quando for o caso.

XV - Instrucdes e normas para os recursos previstos em Lei € nesse Decreto.

XVI - Condi¢des de recebimento do objeto da licitagio.

a) Devem ser indicados: locais, dias da semana e horarios para recebimento de mercadorias.

b) No caso de servigos, devera conter descri¢do pormenorizada da forma de recebimento e
aceitacdo.

XVII - Outras indicagdes especificas ou peculiares da licitagdo, observada natureza do
objeto licitado.
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
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XVIII - O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela
autoridade que o expedir, permanecendo no processo de licitagdo, e dele extraindo-se cbpias
integrais ou resumidas, para sua divulgacdo e fornecimento aos interessados.

Art. 4° Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

I - O projeto basico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos, especificagdes e
outros complementos.

11 - Orcamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios; (Redagéo dada
pela Lei n°® 8.883, de 1994)

I1I - Minuta do contrato a ser firmado entre 0 Municipio ¢ o licitante vencedor.
IV - As especificagdes complementares e as normas de execugdo pertinentes a licitacao.

V — Declaragio de inexisténcia de fatos impeditivos para licitar e contratar com a
Administracéo Publica.

VI — Declaracio de cumprimento do disposto no inciso XXXII, do artigo 7° da
Constitui¢do Federal

Art. 5° Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega
até trinta dias da data prevista para apresentagdo da proposta, poderdo ser dispensados os critérios
de reajuste e da atualizagdo financeira.

Art. 6° Nos editais da modalidade Pregdo, deve-se observar o seguinte:

I — O Termo de Referéncia como anexo obrigatorio.

11 — Vedacdo de exigéncia de garantia de proposta.

I11 — Vedado exigir do licitante a aquisi¢do do edital para participa¢do na licitagdo.

IV — Vedada cobranca de quaisquer valores para fornecimento dos editais.

V — Vedado exigir visita técnica, com caréter obrigatdrio.

VI — Vedado exigir amostra como condigdio para participagdo. A amostra somente podera
ser exigida do licitante classificado em 1° lugar para o item, na fase de lances.
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
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Art. 7° Os editais de licitagdo destinados a registro de pregos devem observar a modalidade
pregdo, em detrimento & modalidade concorréncia, por ser mais vantajoso para o Municipio.

Paragrafo tnico. Os editais de licitagdo para registro de pre¢os tém como anexo
obrigatorio a minuta da ata de registro de precos.

Art. 8° Nos editais de Tomada de Pregos ¢ obrigatorio anexo informando os documentos
necessarios e a forma de se proceder ao Cadastro no Municipio.

Capitulo - II
MICRO E PEQUENAS EMPRESAS (MPE)

Art. 92 Nas contratacdes deverd ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para
as micro e pequenas empresas (MPE) objetivando a promogdo do desenvolvimento econémico e
social no Ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o
incentivo a inovacgdo tecnoldgica.

Art. 10 Nas licitacdes, a comprovacdo de regularidade fiscal das MPE somente sera exigida
para efeito de assinatura do contrato.

Art. 11 As MPE por ocasido da participagdo em certames licitatorios, deverao apresentar
toda a documentacéo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.

812 Havendo alguma restricio na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo
publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

§2° A n3o-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no § 1° deste artigo, implicard
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

Art. 12 Nas licitacbes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

§1° Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores
a proposta mais bem classificada.
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§2° Na modalidade de pregio, o intervalo percentual estabelecido no § 12 deste artigo serd
de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego. '

Art. 13 Para efeito do disposto no artigo 12 da Lei Complementar n® 123/06, ocorrendo o
empate, proceder-se-a da seguinte forma:

I - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

Il - Ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do inciso | do caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese dos §§ 1° e 2° do art. 12 deste Decreto, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

11l - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos§§ 1° e 2° do art. 12 deste
Decreto, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

§1° Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos no caput deste artigo, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

§2° O disposto neste artigo somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

§3°No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo.

Art. 14 A microempresa e a empresa de pequeno porte titular de direitos creditorios
decorrentes de empenhos liquidados por 6rgdos e entidades da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipio ndo pagos em até 30 (trinta) dias contados da data de liquidacdao poderdo emitir
cédula de crédito microempresarial.

Art. 15 Devem ser observados os seguintes procedimentos:

/)
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1 - Realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de microempresas
e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até RS 80. 000 00
(oitenta mil reais);

Il - Poderd, em relacdo aos processos licitatérios destinados a aquisicdo de obras e servigos,
exigir dos licitantes a subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

11l - Deverd estabelecer, em certames para aquisi¢do de bens de natureza divisivel, cota de
até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contrata¢do de microempresas e empresas de
pequeno porte.

§1° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, os empenhos e pagamentos do 6rgdo ou
entidade da administracdo publica poderdo ser destinados diretamente as microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas.

§2° Para cumprimento do tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte de que trata a LC 123, o Municipio poderd, justificadamente,
estabelecer a prioridade de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido.

Art. 16 N&o se aplica o disposto no artigo 15 deste decreto quando:

| - Ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério.

Il - O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Il - A licitagdo for dispensdvel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n? 8. 666 de
21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e Il do art. 24 da mesma
Lei, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de microempresas e empresas de
pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48.

Art. 17 Os casos omissos nesse Regulamento serdo resolvidos através da aplicagdo do
disposto na Lei n° 8.666/93, Lei n° 10.520/02, Decreto n° 3.555/00 e Decreto n® 7.892/13.
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