PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N°1. 922/2015

“DEFINE AS DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS
PARA O CADASTRO DE ALUNOS E PARA A
ORGANIZACAO DO QUADRO DE TURMAS DO
ENSINO FUNDAMENTAL E DA EDUCACAO
INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL NAS
UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS PARA O
ANO DE 2016 E SEGUINTES.”

O Prefeito Municipal de Capim Branco, no uso de suas atribui¢cdes legais e
considerando o disposto no § 3° do artigo 208 e no artigo 211 da Constituicao
Federal, no 8 3° do artigo 198 da Constituicdo Estadual, no inciso Il do 8§ 1° do
artigo 5° da Lei n° 9394/1996, e

Considerando a necessidade de regulamentar as matriculas de alunos na
rede municipal de ensino;

Considerando a necessidade de adequar o numero de professores ao
namero de alunos matriculados;

Considerando ainda a necessidade de apresentacdo dentre outros, de
certificacdo de matricula e frequéncia dos alunos da rede municipal de ensino,
cartdo de vacina, para as familias que tem alunos matriculados e recebem Bolsa
Familia;

Considerando por fim, a busca da eficiéncia e da qualidade dos servi¢cos
publicos DECRETA:

Art. 1° O processo completo de inscricdo e preenchimento das vagas para
atendimento a Educacdo Infanti e ao Ensino Fundamental nas unidades
escolares municipais, para o ano de 2016 e seguintes, sera realizado nos termos

deste Decreto.

Art. 2° O aluno matriculado em ano anterior na rede municipal de ensino de
Capim Branco tem garantido sua matricula para o ano seguinte, de forma
automética, sem a necessidade de adocdo dos procedimentos previstos neste
decreto para nova inscricao, desde que:

| - ndo tenha seus pais ou responsaveis solicitado declaracdo de
transferéncia, até a data final de matricula fixada por Portaria da Secretaria
Municipal de Educacéo;

Il - ndo tenha mudado de endereco;

lIl - n&o tenha o aluno sido reprovado no ano anterior.



§ 1° - A garantia de vaga na mesma unidade escolar, somente sera dada
se houver nimeros de alunos suficiente para formacdo de turma com numero
minimo na forma deste decreto.

§ 2° - Observado o disposto paragrafo anterior, a Secretaria Municipal de
Educacao relocard o aluno para outra escola mais proxima de sua residéncia,
com comunicacao previa a seus pais ou responsaveis, sem prejuizo da garantia
de matricula.

Art. 3° Os procedimentos e cronogramas atinentes a transferéncia de
alunos oriundos de outras redes publicas e privadas, para matricula de alunos na
rede municipal de Capim Branco, obedecerdo ao disposto neste decreto e nas
Portarias da Secretaria Municipal de Educacgao - SME.

Paragrafo Unico - A matricula sera realizada, nas unidades escolares da
rede publica municipal de ensino e dar-se-a conforme o cronograma estabelecido
por portaria da SME.

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO E DIVULGACAO DO PROCESSO DE INSCRICAO

Art. 4° O processo de inscricdo para o preenchimento das vagas de
Educacéo Infantil e Ensino Fundamental deverd ser amplamente divulgado pelas
unidades escolares em diferentes espacos publicos, tais como centros
comerciais; Centros de Saulde; associacdes comunitarias; 6nibus; na propria
instituicdo; outras escolas e demais estabelecimentos afins.

§ 1° - A divulgacdo devera ter duragcdo minima de 15 (quinze) dias,
iniciando-se, obrigatoriamente, no dia na segunda quinzena do més de novembro
de cada ano, podendo ser concomitante com o periodo das renovacdes de
matriculas.

§ 2° - A divulgacdo é de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Educacao por meio de suas unidades escolares que atendem a Educacao Infantil
e Ensino Fundamental na Rede Publica Municipal.

§ 3° - Em 2016 e seguintes, as turmas da Educacéo Infantil serdo
organizadas pelas seguintes faixas etarias, observado o numero minimo de
alunos fixado neste decreto.

a) Nascidos até 30 de junho de 2010: turmas de 5 a 6 anos;

b) Nascidos até 30 de junho de 2011: turmas de 4 a 5 anos;

c) Nascidos até 30 de junho de 2012: turmas de 3 a 4 anos;

8§ 4° - Para preenchimento das vagas no ensino fundamental, as turmas
serdo organizadas respeitando o numero minimo de alunos por turma, fixado
neste decreto.

CAPITULO II
DO PROCESSO DE INSCRICAO

Art. 5° Podem ser inscritas apenas as criancas residentes dentro dos
limites territoriais do Municipio de Capim Branco, mediante comprovacao,
ressalvadas as hipéteses definidas pelo artigo 76, do Cddigo Civil Brasileiro, Lei
n° 10.406, de 10/2/2002.



§ 1° - Apenas poderdo ser inscritas criangas nascidas a partir de até 30 de
junho de 2012.

§ 2° - As criangas nascidas no periodo até a data a que se refere o
paragrafo anterior, cujas familias procurarem as instituicbes para efetuarem as
inscricdes, terdo suas matriculas efetivadas imediatamente, caso existam vagas
para estas faixas etarias.

§ 3° - Caso nédo exista vaga ou a familia ndo tenha interesse em efetivar a
matricula imediatamente, esta devera ser encaminhada a Secretaria Municipal de
Educacao.

§ 4° - A Secretaria Municipal de Educacéo realizara o Cadastro informando
a familia que a crianca sera atendia, em outra Unidade de Ensino da Rede
Municipal de Educacdo mais proxima de sua residéncia, em que houver vaga
disponivel para a Educacéo Infantil ou Ensino Fundamental.

Art. 6° As inscri¢cdes serdo realizadas nas unidades escolares que atendem
a Educacéao Infantil e Ensino Fundamental ou outro local indicado, de acordo com
horério estabelecido pela secretaria da Escola, garantido o periodo diario minimo
de 8 (oito) horas para atendimento das inscricdes e de no minimo 6 (seis) horas
diarias para unidades escolares com apenas 1 (um) auxiliar de secretaria.

Art. 7° A inscricdo sera realizada por familia, em ficha contendo o nome
completo e a data de nascimento de todas as criancas que pertencam a faixa
etaria de atendimento da Educacao Infantil e Ensino Fundamental ou estejam sob
a guarda judicial de um mesmo responsavel legal.

§ 1° - O servidor responsavel pelo preenchimento das fichas de inscricdo
deverd orientar as familias no ato da inscricdo sobre a responsabilidade de
manter os dados de endere¢co sempre atualizados.

8 2° - No caso de inscricdo de crianca(s) que se encontre(m) sob guarda
judicial, o responsavel legal deve apresentar documentacdo comprobatéria da
autoridade judicial para efetivacdo da matricula, caso a crianca seja incluida nas
vagas disponiveis.

§ 3° - No momento da inscricdo, caso o responsavel ndo apresente a
documento a que se refere o paragrafo anterior deverd assinar declaracdo a
constante do Anexo | deste decreto.

Art. 8° Documentos necessarios para realizacao da inscricéo inicial:

I- certiddo de nascimento da(s) crianca(s);

lI- cartdo de vacina, atualizado, da(s) crianga(s) inscrita(s) ou cartdo do
Centro de Saude que atende a familia;

[ll- comprovante de residéncia em Capim Branco em nome dos pais ou
responsavel legal (preferencialmente a conta de luz);

IV- comprovante do local de trabalho de um dos pais ou responséavel legal
(caso a familia opte por concorrer ao georreferenciamento pelo endereco do
trabalho);

V- documento de Guarda Judicial da(s) crianca(s), se for o caso;

VI- Numero do Cartdo do Bolsa Familia, quando houver;

VII- Declaragdo de uso de medicamento permanente, se for o caso.



Paragrafo Unico - A inscricdo serd por familia, ainda que as criancas
sejam alocadas em escolas diferentes da rede de ensino, em razédo de vaga e ou
adequacao de turmas.

Art. 9° Caso seja verificado que a familia inscrita apresenta perfil de
vulnerabilidade social e ainda ndo esta integrada a nenhum Programa Social, a
unidade escolar devera encaminha-la para o cadastro, na Divisdo Municipal de
Assisténcia Social.

Art. 10 O periodo para inscrigdes sera de 01/12/2015 a 11/12/2015.

Art. 11 Encerrado o periodo acima, novas inscricdes somente serdo
autorizadas a partir de 30/01/2016, devendo ser realizadas nas Fichas de
Inscricdo proprias e registradas no Cadastramento da Educacdo Infantil ou do
Ensino Fundamental.

Paragrafo Unico - As inscricbes realizadas a partir de 30/01/2016
destinam-se ao preenchimento das vagas remanescentes ou a incorporacdo na
lista de pretendentes a vaga da respectiva faixa etaria da(s) crianca(s) inscrita(s).

Art. 12 As Turmas de Educacdo Infantii e Ensino Fundamental que
funcionardo nas Escolas Municipais de Ensino Fundamental em 2016 ser&o
definidas pelo Cadastro e baixadas por Portaria da Secretaria Municipal de
Educacdo.

CAPITULO 1l
DA ORGANIZACAO DOS AGRUPAMENTOS OU TURMAS

Art. 13 A organizagdo das Turmas de Educacao Infantii e do Ensino
Fundamental deverdo ser feitas com a participacdo das diretoras das unidades
escolares e definicdo da Secretaria municipal de Educacdo observado os
seguintes parametros:

8§ 1° A organizacdo dos grupos decorrera das especificidades das
instituicbes e dos diversos grupos de criancas, recomendando-se a seguinte
relacéo professor/crianca:

| - Criancas de 4 a5 anos: 16 a 18 criancas por professor;
Il - Criancas de 5 a 6 anos: 20 a 24 criancas por professor;
[l - Criancas acima de 7 anos: 28 a 30 criancas por professor;

§ 2° A area das salas de atividades deve apresentar, no minimo, um metro
quadrado por crianga,

§ 3° A formagéo de turmas da Educacéo Infantil podera ser organizada de
maneira flexivel, agrupando duas faixas etarias diferentes, desde que essas
faixas etarias sejam contiguas e a razdo professor/crianca seja estabelecida pela
meédia proporcional entre as duas idades agrupadas.

Art. 14 Apés efetivacdo das matriculas, o quantitativo recomendado de
criancas por professor, em funcdo do atendimento ao direito prioritario de criangas
com deficiéncia ou sob Medida de Protecdo, o municipio de Capim Branco
adotara o previsto no Guia de Orientacdo da Educacdo Especial da Rede de
Ensino do Estado de Minas Gerais, editado pela SEE/MG em 2014, como



parametro as normas nele editada para atencdo e assisténcia a alunos com
deficiéncias.

8 1° O professor de Apoio somente sera necessario quando:

| - Os alunos com deficiéncia ou Transtorno TGD que necessitam do (AEE
de Apoio — professor de apoio a comunicacdo, linguagens e tecnologias
assistivas) e que estejam no mesmo nivel de escolaridade deverdo ser
enturmados na mesma turma e acompanhados por apenas 1(um) “Professor de
apoio a comunicagao, linguagens e tecnologias assistivas”, e devera atender até 3
alunos na mesma turma, com redugcdo de 1 aluno, caso, comprovadamente, a
metragem da sala ndo comporte mais 1(um) professor;

Il - O Professor Intérprete de Libras devera atender de 1 a 3 alunos na
mesma turma, com redugéo do quantitativo de 1 aluno, caso comprovadamente a
metragem da sala ndo comporte mais 1(um) professor.

§ 2° A secretaria Municipal de Educacdo adotard as medidas de forma a
atender o disposto neste artigo.

Art. 15 A organizacdo do quadro de turmas de cada unidade escolar que
atende a Educacdao Infantil e o Ensino Fundamental dar-se-4 prevendo-se:

§ 1° - O atendimento ao fluxo das turmas que ja& estejam em
funcionamento.

§ 2° - O atendimento as matriculas compulsoérias do processo de inscricdo
2016.

8 3° - O atendimento do Cadastro da Pré Escola.

§ 4° - O atendimento do Sobre Cadastro da Pré Escola.

§ 5° - A organizacdo das criancas em enturmacdes flexiveis, caso nao
exista demanda para preenchimento das vagas disponiveis com criancas de uma
s6 faixa etéaria.

8 6° - Caso permanecam vagas, novas turmas poderao ser autorizadas a
partir de 01/02/2016.

SECAO UNICA
Da Organizagéo das Classes

Art. 16 O estudante de zona rural tera prioridade de matricula no turno em
gue a Prefeitura Municipal disponibiliza transporte escolar.

Art. 17 O estudante na faixa etaria de até 10 anos serd matriculado
preferencialmente no turno diurno.

Art. 18 A composicdo das turmas que contemplam publico-alvo da
Educacdo Especial obedecera o disposto nos art. 3° e 4° incluindo os que
apresentam necessidades educacionais especiais da mesma natureza.

§1° E aceitavel exceder esses quantitativos de estudantes publico alvo da
educacao especial em classe comum inclusiva, desde que ndo exceda o definido
neste decreto, Nnos seguintes casos:

| - quando no municipio ou bairro sO existir uma escola e esta apresentar
uma demanda maior de matricula de uma determinada especificidade ou



deficiéncia e sé possuir uma sala de aula com oferta do ano / série de estudo dos
estudantes que pleiteiam a vaga e ndo tenha, também, outro espago adequado na
unidade escolar para criagdo de mais uma turma.

Il - quando se tratar de estudantes surdos, uma vez que 0 agrupamento
contribui para a pratica da interacdo em LIBRAS, além de otimizar a atuacédo do
Profissional Intérprete, concentrando os estudantes na mesma turma quando
cursam o0 mesmo ano / série.

lll- quando se constituir classe bilingue, uma vez que a composi¢cao pode
ser de estudantes surdos e ouvintes, ou apenas surdos.

8§2° Quando a inclusdo for de estudante com mudltipla deficiéncia ou
surdocegueira, recomenda-se nao inserir mais que 1(um) por turma, mesmo que
se conte com a presenca do Guia Intérprete, profissional indispensével para o
processo educacional dos surdocegos.

83° Para os estudantes com Transtornos Globais do Desenvolvimento -
TGD ou com comprometimento cognitivo que demandam uma dinamica
diferenciada deverdo ser adotados os mesmos procedimentos de que trata o
caput deste artigo.

Art. 19 Cabe a unidade escolar, com acompanhamento da Secretaria

Municipal de Educacdo, proceder a reorganizagdo das turmas sob sua
responsabilidade.

Paragrafo unico- No caso de estudante matriculado e que néo frequente
até o 31° (trigésimo primeiro) dia letivo, a unidade escolar devera cancelar a
matricula, ficando autorizada a matricular novo estudante na vaga decorrente
desse cancelamento, admitindo-se, em casos de retorno do estudante, a
realizacdo de nova matricula caso exista vaga.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE RENOVACAO DE MATRICULA

Art. 20 As renovacfGes das matriculas para 2016 serdo efetivadas nas
unidades escolares municipais que atendem a Educacdo Infantii e Ensino
Fundamental, e seréo feitas no periodo a que se refere o art. 10 deste decreto.

8 1° - Para renovacao das matriculas sera solicitada copia do cartdo de
vacina e comprovante de endereco, atualizados.

§ 2° - No ato da renovagdo de matriculas seré solicitado que tdo logo a
familia disponha de receita médica para dor ou febre, contendo nome e dosagem
do remédio a ser utilizado, com data de até seis meses, esse documento devera
ser entregue na instituicdo e anexado a Pasta de Matricula da Crianca, quando se
tratar de medicagdo de uso constante, devera preencher a declaracdo a que se
refere o anexo Il.



CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 A manutencdo ou a abertura de turmas de Educacado Infantil e
Ensino Fundamental nas escolas de Educacdo Basica deverdo observar o
Cadastro e as condi¢cGes de materialidade e espaco fisico previstas neste decreto.

Art. 22 As instituicdes de Educacéo Infantil e do Ensino Fundamental que
permanecerem com salas ociosas em 2016 somente poderdo abrir novas turmas
apos autorizacdo da Secretaria Municipal de Educacdo e obedecendo a
cronograma especifico a ser divulgado.

Art. 23 No caso de criancas infrequentes, a Responsavel pela unidade
escolar deve realizar os procedimentos abaixo, sempre que constatar 5 (cinco)
faltas consecutivas, sem justificativa e registrar no formulario Ficha de
Acompanhamento da Infrequéncia e Comunicar a Secretaria Municipal de
Educacao, que adotara os seguintes procedimento:

v’ realizar contato telefonico, ou pessoalmente, com o objetivo de conhecer
0s motivos da infrequéncia e efetivar o retorno da crianca a instituicao;

v pés trés tentativas de contato sem sucesso, a instituicdo deve enviar e-mail
com registro de recebimento ou Carta Registrada com AR a familia, dando
prazo de cinco dias Uteis para que a crianca retorne as atividades
escolares ou que regularize a sua situacao;

v ndo havendo retorno da crianga, ou justificativa por parte da familia,
realizar os procedimentos dispostos nos artigos 34 e 35 e seus incisos;

v’ casos excepcionais podem requerer ampliacdo dos prazos, desde que
devidamente motivados;

Paragrafo Unico. Todos esses procedimentos devem ser registrados e arquivados
na Pasta Documental da Crianga.

Art. 24 No caso de criancas gémeas, sempre que houver vaga para um
dos irméos, o(s) outro(s) também devera (40) ser convocado(s), independente do
critério ou da existéncia ou ndo de vagas.

Art. 25 Os casos néo previstos neste Decreto deverdo ser encaminhados
para analise e emissdo de Parecer ou, se for o caso, regulamentados mediante
portaria a editada pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 26 Excepcionalmente a matricula na Rede Municipal de Ensino neste
ano de 2015 para ingresso no ano de 2016, ocorrera a partir da vigéncia deste
decreto.

Art. 27 Este Decreto entra em vigor a partir da data de sua publicacéo,
retroagindo os seus efeitos o dia 1 de dezembro de 2015.



Dado e passado na Prefeitura Municipal de Capim Branco, aos 03 dias do
més de dezembro de 2015.

Romar Goncalves Ribeiro
Prefeito Municipal

Kelly Fabiane dos Santos Gomes
Secretéria Municipal de Educacéao



ANEXO |

DECLARACAO
Eu,
declaro estar ciente de que devo providenciar e apresentar documento legal que
comprove a guarda provisoria/definitiva da(s) crianca(s):

para efetivacdo de sua(s) matricula(s), caso ela(s) seja(m) incluida(s) nas vagas
da Educacéo Infantil e Ensino Fundamental.

Capim Branco , de de

Assinatura:

Pai, mae ou responsavel pela(s) crianca(s)

Assinatura:

Servidor responséavel pela inscricdo — Nome legivel e RG



ANEXO Il

TERMO DE CONCORDANCIA

Capim Branco, de de

Eu,

, documento de identidade n° ,
responsavel pela Inscricao da(s) crianca

declaro faz uso de medicamento permanente e que esse deverd ser
, € que
deve ser ministrado no horario de

Declaro ainda, que estou ciente que ndo é responsabilidade da escola, caso o
medicamento ndo seja entregue ao professor da turma diariamente, pelos pais,
responsavel legal ou pelo préprio aluno.

Atenciosamente,

Assinatura do pai, mde ou responsavel pela inscri¢éo.



