MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Gestao 2021 a 2024

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO
EDITAL N.°013/2024

Excelentissimo Prefeito Municipal de Capim Branco/MG, Senhor Elvis Presley Moreira Gongalves, no uso das
atribui¢des que lhes séo conferidas pelo cargo que ocupa e respeitando os ditames da legislagdo em vigor,
conjuntamente a Secretaria Municipal de Administracdo e Governo, Sra. Grazielle Carolina de Almeida, tornam
publico o Processo Seletivo Simplificado, instaurado no ambito do Poder Executivo do Municipio de Capim
Branco, levando ao conhecimento de todos os interessados que no periodo de 22/07/2024 (segunda-feira) a
24/07/2024 (quarta-feira) estarao abertas, Uinica e exclusivamente no endereco do Prédio Centro de Apoio
ao Trabalhador, situado na Rua Ana Vicente n° 45 - Centro, as inscri¢des para o Processo Seletivo - Edital
n® 013/2024, com o fim de preenchimento das vagas de ESTAGIARIOS e formagéo de Cadastro de Reserva,
para atender as necessidades da administragdo municipal obedecendo ao disposto na Lei Federal n°
11.788/2008, Lei Municipal n® 1.110/2007, bem como as demais regras legais aplicaveis e ainda conforme as
normas estabelecidas neste Edital.

| - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

O Processo Seletivo Publico Simplificado objeto deste Edital visa o preenchimento das vagas de
ESTAGIARIOS e formagio de Cadastro de Reserva para atender as necessidades da administragéo municipal
no decurso do ano de 2024, cuja contratagdo se dara nos termos das Lei Federal n® 11.788/2008, Lei Municipal
n°® 1.110/2007 e demais normas estabelecidas neste edital.

A organizagéo, execugao, fiscalizagdo e conclusdo deste processo seletivo simplificado, bem como a
divulgacéo de todos os atos pertinentes ao mesmo serdo de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Administragéo e Governo, com o apoio e o suporte da Procuradoria Geral do Municipio de Capim Branco/MG.
Il - DAS VAGAS, REGIME JURIDICO, VIGENCIA, JORNADA E REMUNERAGAO.

Serdo ofertadas:

03 (trés) vagas para estagio do Curso Superior de Administrag&o.

Regime Juridico: Contratacdo se dara nos termos das Lei Federal n® 11.788/2008, Lei Municipal n°®
1.110/2007.

Vigéncia da contratagdo: O estagio terd duragdo maxima de 1 (um) ano, permitida uma unica
renovagao por igual periodo, quando a permanéncia for julgada de interesse da Administragdo, mediante novo
termo de compromisso, com interveniéncia da instituicdo de ensino.

Jornada do Estagio: A jornada de atividades diarias dos estagiarios sera de 6 (seis) horas diarias, nédo
ultrapassando o limite de trinta horas semanais.

Remuneragao: Nos termos do paragrafo unico, do artigo 4°, da Lei Municipal n° 1.110/2007, o (a)
candidato(a) aprovado fara jus a uma bolsa-auxilio mensal no seguinte valor:
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| - Curso Superior - R$ 900,00 (novecentos reais);

Il - DAS CONDIGOES PARA AS INSCRIGOES

Poderdo se inscrever neste Processo Seletivo, os (as) candidatos (as) que atendam os seguintes
requisitos na data da inscri¢ao:

a) sejam brasileiros natos ou naturalizados;

b) possuirem idade minima de 18 (dezoito) anos na data da inscrigéo;

c) estejam em dia com as obrigagdes eleitorais;

d) se do sexo masculino, estejam em dia com as obrigacdes militares;

e) estejam em gozo dos direitos politicos;

f) Apresentar curriculo pessoal.

g) Estar cursando, no minimo:

| - O 2° (segundo) periodo para estagiarios dos cursos de nivel universitario;

Os Candidatos que nao preencherem as condigdes acima exigidas, nao obterdo o deferimento da pretendida
inscrigdo no processo seletivo e serdo sumariamente desclassificados e eliminados.

IV - DAS INSCRIGOES

A inscricdo devera ser realizada pessoalmente pelo (a) proprio (a) interessado (a), ou através de
procurador regularmente constituido (neste caso o procurador devera estar munido do instrumento particular de
procuragcdo com firma reconhecida em cartério ou instrumento publico), no periodo entre 22/07/2024 a
24/07/2024 no horario de 09:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:00 horas, Unica e exclusivamente, no Prédio do
Centro de Apoio ao trabalhador, situado na Rua Ana Vicente n° 45 - Centro - Capim Branco/MG.

As inscri¢bes para participagdo neste Processo Seletivo independem do pagamento de taxa.
Né&o serdo admitidas inscricdes realizadas de forma diversa daquela prevista por este Edital.

Para se inscrever o candidato devera tomar conhecimento do disposto neste Edital e certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos.

E imprescindivel que o candidato tenha disponibilidade para trabalhar a carga horaria estabelecida para
a vaga que pretenda ocupar.

Para a inscrigao o candidato devera preencher o “Requerimento de Inscri¢do”, cujo formulario consta no
ANEXO | deste Edital, acompanhado da apresentagao dos documentos comprobatorios especificados no item
Il deste Edital, os quais deveréo ser entregues conjuntamente com curriculo vitae e demais documentos abaixo
especificados.

e Registro Geral e CPF;
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e Teridade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da inscrigao;

Titulo de Eleitor e o comprovante de votagdo da Ultima eleigdo ou 0 comprovante de quitagéo;
Se do sexo masculino comprovante de estar em dia com as obrigagdes militares;
Comprovante de Endereco;

Declaragéo de Matricula e frequéncia;

Todas as cépias dos documentos exigidos deverdo ser entregues no momento da inscrigao,
impreterivelmente, acondicionadas em envelope pardo tamanho A4.

A declaragao falsa ou inexata dos dados apresentados pelo candidato no ato da inscrigdo, bem como a
apresentacdo de documentagéo ou de informagdes falsas acarretara o cancelamento da inscrigao e a anulagéo
de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, além da aplicagdo das penalidades cabiveis.

Nenhuma informagé&o sobre este Processo Seletivo sera fornecida através de telefone ou por servidores
municipais, estejam eles envolvidos ou ndo na realizacdo desta selecdo, estejam eles lotados ou ndo nas
Secretarias Municipais interessadas, ficando o (a) candidato (a) responsavel pelo acompanhamento das fases
de tramitagéo deste Processo Seletivo Simplificado, através do Edital e dos resultados de suas respectivas fases,
que serdo todas publicadas no Diério Oficial Eletronico do Municipio de Capim Branco/MG, pelo enderego
eletrénico http://www.capimbranco.mg.gov.br.

A inscricao do candidato implicaré o conhecimento do mesmo e a sua técita aceitagdo de todas as regras
e critérios estabelecidos neste Edital do Processo Seletivo Simplificado, em relagdo as quais ndo podera
posteriormente alegar desconhecimento das regras aqui estabelecidas.

Apos a finalizagdo das inscrigdes dentro do prazo previsto no cronograma deste Processo Seletivo, serd
realizada a analise da documentagao apresentada pelos candidatos no momento de sua inscri¢do, sendo pré-
selecionados para analise curricular, aqueles que tenham atendido os requisitos minimos exigidos neste Edital.

Os candidatos pré-selecionados descritos no paragrafo anterior serdo convocados para a realizagéo das
entrevistas.

Os demais candidatos que nédo tenham atendido os pré-requisitos minimos previsto neste Edital serdo
desclassificados e néo participardo de nenhuma outra fase subsequente deste Processo Seletivo Simplificado.

Realizada a inscri¢ao o candidato ficara de posse do recibo contendo o niimero de sua inscrigao,
para acompanhar todas as fases de tramitagao do Processo Seletivo estabelecido neste Edital.

Depois de encerradas todas as fases e etapas do Processo Seletivo o candidato que vier a ser aprovado
e classificado assumira a vaga, ficard os demais inscritos em cadastro de reserva, podendo vir a serem
convocados a ocuparem as vagas durante o tempo de vigéncia deste Processo Seletivo, sendo valida a sua
aprovacgao até 31 de Dezembro de 2024, ndo sendo necessario realizar nova selegéo para a mesma vaga
neste periodo.

N&o havera, sob qualquer pretexto, inscrigéo proviséria, condicional ou extemporanea, e ndo serao
aceitos, em nenhuma hipétese, posterior pedido de alteragéo da ficha de inscrigéo.
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V -DO CRONOGRAMA

Este processo de selecdo se dara por meio de analise documental, curricular e entrevista, cujas

etapas ocorreréo obedecendo ao seguinte cronograma:

CRONOGRAMA
DATA ETAPA DO PROCESSO
22/07/2024 a 24/07/2024 INSCRICOES conforme disposto no edital.

Analise Documental Curricular de forma Classificatdria para proxima etapa

25/07/2024 do Processo Seletivo. Verificagdo se o candidato preencheu os requisitos
dispostos no edital.

29/07/2024 Publicacéo da Classificagdo no site da Prefeitura Municipal de Capim
Branco

30/07/2024 Recurso

31/07/2024 Avaliagéo do recurso realizada pela comissdo do Processo Seletivo.

01/08/2024 Publicacdo definitiva dos candidatos ap6s avaliagéo dos recursos
apresentados

02/08/2024 Divulgagéo das datas e horérios das entrevistas

05/08/2024 Entrevista

07/08/2024 Resultado

08/08/2024 Recurso

09/08/2024 Resultado final

Estara eliminado do Processo Seletivo o candidato que:

Deixar de comparecer a ENTREVISTA na data, horario e local designado conforme divulgagao no Diério
Oficial ~ Eletronico do  Municipio de Capim  Branco/lMG - enderego eletrdnico
http://www.capimbranco.mg.gov.br;

Chegar fora do horéario estabelecido pela Secretaria Municipal de Administragéo e Governo, para se
submeter a entrevista, conforme divulgagdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Capim
Branco/MG - endereco eletronico http://www.capimbranco.mg.gov.br;

Abandonar a entrevista antes do seu término;
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VI - DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL

A publicagao do resultado final da classificagdo geral obtida pelos candidatos neste Processo Seletivo
Simplificado esta prevista para o dia 09/08/2024, mediante divulgagéo no site do Municipio de Capim Branco/MG
- enderego eletronico http://www.capimbranco.mg.gov.br - Didrio Oficial Eletrénico, podendo tal data ser alterada
pela Procuradoria Geral Municipal e pela Secretaria Municipal de Administragéo e Governo.

Na medida em que surgirem vagas os candidatos melhores classificados no Processo Seletivo
Simplificado serdo convocados para o desempenho das fungdes e das atribuicbes das respectivas vagas para
0s quais se inscreveram no Processo Seletivo Simplificado.

VIl - DO CHAMAMENTO E DO CONTRATO

A contratagdo do candidato sera feita obedecendo a existéncia de vagas e as necessidades da
administragao municipal.

O Chamamento dos classificados sera feito através do CONTATO TELEFONICO. Caso o candidato néo
atenda a convocacéo, perdera o direito a vaga e sera convocado o candidato seguinte da lista de Classificagao.

Os candidatos ao realizarem inscrigdo no Processo Seletivo Simplificado j& confirmam plena ciéncia de
que na hipdtese de serem aprovados, classificados e convocados, néo terdo direito a auxilio-transporte ou
fornecimento de vale-transporte, independentemente de onde residam.

O Termo de Compromisso de Estagio podera ser rescindido a qualquer momento por qualquer uma das
partes, sendo que a rescisdo por iniciativa da Administracdo Publica Municipal independe de qualquer
notificagdo, ao contrario do contratado, que tera por obrigagao notificar a Administragao Publica municipal, com
antecedéncia minima de trinta dias, acaso pretenda rescindir a contratagao.

O inicio das atividades pelo candidato classificado e convocado somente podera ser iniciada depois de
assinado o Termo de Compromisso de Estagio por todas as partes envolvidas, devendo o candidato classificado
neste Processo Seletivo comparecer previamente ao setor de RH da Prefeitura de Capim Branco, para
formalizacéo e assinatura do instrumento de contratagéo.

O Municipio de Capim Branco/MG reserva-se no direito de rescindir o Termo de Compromisso de Estagio
que vier a ser celebrado com o candidato aprovado e convocado neste Processo Seletivo Simplificado, caso o
candidato aprovado deixe de cumprir quaisquer normas ou regulamentos relativos a execugédo das atribuigoes
para as quais foi compromissado

VIl - DAS DISPOSIGOES GERAIS

O candidato aprovado neste Processo Seletivo que seja convocado para assumir a vaga, devera
apresentar a documentagdo completa, na data estabelecida pela Administracdo Municipal para assinar o Termo
de Compromisso de Estagio, sob pena de ser desclassificado sumariamente, perdendo direito a ocupagao da
vaga concorrida/pretendida.
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Fazendo-se necessario, 0 Municipio de Capim Branco fara divulgar normas complementares ao presente
Edital e avisos oficiais, mediante publicacdo no Quadro de Avisos afixado no atrio do prédio da Prefeitura
Municipal, situado na Praga Jorge Ferreira Pinto, 20, Centro, Capim Branco/MG, bem como no Diario Oficial
Municipal - enderego eletrénico http://www.capimbranco.mg.gov.br, sendo de inteira e exclusiva
responsabilidade do candidato o acompanhamento da divulgacéo de tais publicacoes.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administracdo e Governo,
conjuntamente com a Procuradoria Geral Municipal.

O prazo recursal para impugnacao do presente Edital, do deferimento ou indeferimento de inscrigao, do
resultado divulgado quanto a selegéo e a classificagao ou desclassificagdo neste Processo Seletivo Simplificado
sera de 24 (vinte e quatro) horas contadas a partir da publicagdo do edital, do deferimento ou indeferimento da
inscri¢éo e do resultado finais de cada etapa.

Os recursos deverdo ser apresentados, por escrito e em duas vias devidamente assinados pelo

interessado, mediante setor de protocolo na Prefeitura Municipal de Capim Branco/MG, situado, na Praga Jorge
Ferreira Pinto, 20, Centro, Capim Branco/MG.

Capim Branco, 18 de julho de 2024.

ELVIS PRESLEY o oreive

GRAZIELLE ~ Assinadode forma MOREIRA PRESLEY MOREIRA
digital por GRAZIELLE GONCALVES:0293
CAROLINA DE Attt s GONCALVES0 g5 = """
ey T 2931777676 st
Grazielle Carolina de Almeida Elvis Presley Moreira Gongalves
Secretaria Municipal de Administragéo e Governo Prefeito Municipal de Capim Branco
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ANEXOI
FICHA DE INSCRIGAO
(preencher manuscrito)
DADOS PESSOAIS
1- Nome Completo:
2- Data de Nascimento: / / 3- Sexo: () Masculino () Feminino
4- Carteira de Identidade: 5CPF__ . . -
6- Enderego Residencial:
7- Numero: 8- Complemento: 9- Bairro:
10- Cidade: 11- UF: 12- CEP: 13- Telefone 01: ( )

Telefone 02: ( )

FICHA DE INSCRIGAO

14- Vaga de Estagio Pretendida:

18-( ) Declaro estar ciente das condi¢des estabelecidas no edital n° 013/2024, que refere ao Processo Seletivo para a sele¢ao
de estagiario para o ano de 2024. Declaro ainda, sob as penas da Lei, serem verdadeiras as informagdes prestadas.

( ) Declaro estar ciente que de acordo com as informagoes estabelecidas no edital n° 013/2024, que se refere ao Processo
Seletivo para a selecao de estagiario para o ano de 2024, que o chamamento dos classificados sera feito através do
CONTATO TELEFONICO. Caso o candidato ndo atenda a convocagao, perdera o direito a vaga e sera convocado o candidato
seguinte da lista de Classificagao.

19- Assinatura:

Assinatura do(a) Candidato(a)

A SER PREENCHIDO PELA EQUIPE DE COMISSAO DO
PROCESSO SELETIVO - EDITAL N° 013/2024

20-
Data da inscri¢ao: / 12024, Ficha de inscri¢do - N°.:

Assinatura do(a) Responsavel pela inscrigdo
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] ANEXOIl
FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSO
(Preencher manuscrito)

Eu, , portador (a) do documento de
identidade N°.: , CPF: candidato(a) a uma vaga no
Processo Seletivo na fungéo de , apresento recurso junto a esta
Secretaria;

A decis@o, objeto de contestacéo é: (explicar qual decis&o esta contestando e os motivos da contestagéo).

Capim Branco, / 12024,

Assinatura do(a) candidato(a)

A SER PRENCHIDO PELA COMISSAOQ TECNICA

A interposi¢éo de Recurso do (a) inscrito (a) no Processo Seletivo, Edital n° 013/2024 foi:

( ) DEFERIDA () INDEFERIDA
Motivo:
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