MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Gestao 2021 a 2024

DECRETO N° 2.443, DE 05 DE SETEMBRO DE 2023

“Regulamenta a concessdao de diarias de
alimentagdo aos servidores publicos do
municipio de Capim Branco da outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAPIM BRANCO-MG, Sr. Elvis Presley Moreira Gongalves,
no uso da atribuig&o que Ihe confere o art. 66 da Lei Organica Municipal, e:

Considerando a necessidade de regulamentago da Lei Municipal n°® 1.070/2008;

DECRETA

Art. 1°. O Servidor do Municipio de Capim Branco que se deslocar, eventualmente, a servico
do Municipio, para outro também no territério nacional, fara jus & percepgéo de diarias de alimentagéo
quando o afastamento, incluindo o tempo de deslocamento e permanéncia, for superior a 4 (quatro)
horas e inferior a sua jornada de trabalho e ndo o obrigar a despender com hospedagem e
transporte, mas t&o somente com alimentagéo e locomog&o.

Paragrafo Ginico: A diaria regulamentada neste Decreto ndo sera concedida nos seguintes

casos:

| - Quando o tempo de deslocamento e permanéncia for inferior a 4 (quatro) horas;

Il - Quando o deslocamento do servidor ndo lhe acarretar despesas com alimentagao e
locomogao;

Il - Nos dias que o servidor beneficiado faltar ao trabalho;

IV~ Quando o servidor beneficiado estiver em gozo de férias ou licenga de qualquer
natureza.

Art. 2°. Compete ao Secretério Municipal que responde pela area, secao, departamento ou
orgéo em que estiver lotado o servidor beneficiado, formular a requisicao da diaria, que contera:

| - Comunicag&o da data do deslocamento;

Il - Nome do servidor beneficiado e respectivo cargo;
Il - Motivagéo do deslocamento;

IV — Periodo, durag&o e local do deslocamento;

V - Org&o municipal responséavel pelo pagamento;

VI - Dados bancarios do beneficiado.
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Paragrafo tUnico: Cabera ao Secretario requisitante, a fiscalizagdo quanto ao cumprimento
das diarias.

Art. 3°. As diérias deverdo ser solicitadas mediante formulario proprio a ser fornecido pela
Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, com prazo minimo de 5 dias Uteis que antecedem a
viagem.

Art. 4°. O valor da diaria de alimentagdo obedecera aos valores e distancias da sede
municipal, conforme discriminag&o abaixo:

| - Municipio até 100 km R$ 30,00 (trinta reais);
Il - Municipio de 101 a 200 km R$ 45,00 (quarenta e cinco reais);
1l - Municipio de 201 a 500 km R$ 60,00 (sessenta reais).

Paragrafo (inico: Quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede, o servidor fara
jus ao dobro da diaria, desde que o tempo de deslocamento e permanéncia seja superior a sua jornada
de trabalho.

Art. 5°. O Secretério titular da pasta onde o servidor estiver lotado, sera responsavel por
tomar as contas, manifestar sua concordancia &s mesmas e encaminha-las & Secretaria de Finangas e
Planejamento do Municipio.

Art. 6°. Apos o procedimento de envio da concordancia descrita no art. 5°, a Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento efetuara o pagamento das diarias.

Art. 7°. As diarias serdo concedidas no estrito limite dos recursos orgamentarios e das
disponibilidades financeiras do respectivo exercicio.

Art. 8°. As diarias concedidas no se incorporam aos vencimentos do servidor para
qualquer efeito.

Art. 9°. O servidor beneficiario prestara contas das diarias recebidas no prazo méximo de
05 (cinco) dias Uteis, contados de seu retorno a sede, sem prorrogagéo do prazo.

Art. 10. A prestagéo de contas das diarias concedidas consistira de Relatorio de Viagem,
anexando-se ao mesmo, comprovante de realizag&o da viagem ou de participag@o em eventos, tais como
romaneio de veiculos, certificados, atestados de frequéncia e outros similares, devendo ficar
demonstrado cabalmente a consonancia dos atos realizados, com o objeto da Requisi¢ao de Diérias.

Art. 11. Caso o servidor ndo preste contas no prazo estabelecido, o Secretario fitular da
pasta comunicara o fato a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento do Municipio para abertura
da Tomada de Contas Especial e medidas administrativas cabiveis.
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Art. 12. Havendo concessao, autorizagéo ou arbitramento de diarias em desacordo com a
Lei Municipal n® 1.070/2006 e este Decreto, o responsavel pelo ato respondera solidariamente com o
servidor beneficiado da diéria, pela restituigéo integral do valor pago indevidamente, no prazo de 5 (cinco)
dias.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, sendo revogadas as
disposigdes em contrario.

Capim Branco, 05 de setembro.de 2023.

Elvis Pre Moreira Gongalves
Pr eitd\MunicipaI
\J

PRACA JORGE FERREIRA PINTO, 20, CENTRO, CEP: 35730 — 000, CAPIM BRANCO/MG
(31) 3713 — 1420 — gabinete@capimbranco.mg.gov.br



MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Gestio 2021 a 2024

SOLICITAGAO DE DIARIA (S)

Capim Branco, de de 2023.

A Secretaria de Finangas e Planejamento
Setor de Contabilidade

Prezados,

Venho cordialmente solicitar a aquisigéo de diria (s), conforme descrig&o abaixo:

Secretaria Municipal de

Nome do requerente:

Cargo:

Destino:
Data (s):

Horario (s):

Valor total:

Justificativa:

Obs. O valor da diaria de alimentacdo obedecera aos valores e distincias da sede municipal,
conforme Art. 4 do Decreto n 2.443 de 05 de setembro de 2023,

Dados Bancérios do requerente:

Agéncia: OP (CAIXA): Conta:
PIX:
Atenciosamente,
Secretério (a) responsavel Requerente
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