MUNICIPIO DE CAPIVI BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Gestdao 2021 a 2024

LEI N° 1.518/2023

“ALTERA A LEl MUNICIPAL N. °©
1.460, DE 03 DE ABRIL DE 2020,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAPIM BRANCO, POR SEUS REPRESENTANTES,
APROVA:

Art. 1°. Fica transformado o cargo de Diretor (a) Adjunto (a)/Coordenador (a) do Centro
de Atencéo ao Cidad&o, no anexo | da Lei 1.460, de 03 de abril de 2020, no cargo de Assessor
Administrativo/ Coordenador (a) do Centro de Ateng&o ao Cidadao, simbolo de vencimento CCl e
as suas respectivas atribuicées, que passam a integrar o anexo V, todos da Lei n.° 1.460, de 03
de abril de 2020.

Art. 2°. Os Cargos de Diretor (a) Geral e Procurador (a) Geral do Legislativo passa a seu
simbolo de vencimento a CCIV, da Lei 1.460, de 03 de abril de 2020.

Art. 3°. Ficam criados os cargos de Assessor de Imprensa e Comunicagéo e de Assessor
Parlamentar, no anexo |, este de nivel médio, simbolo de vencimento CCll, e aquele de nivel
superior, nivel CCIIl, bem como as suas respectivas atribuigdes, que passam a integrar o anexo
V, todos da Lei 1.460, de 03 de abril de 2020, a saber:

CARGO: Assessor de Imprensa e Comunicagéo
QUALIFICAGAO: nivel superior em Comunicagao ou Jornalismo
DESCRIGAO: Servicos de Comunicagéo Institucional
ATRIBUIGOES:

I -divulgar os atos e atividades da Camara Municipal de interesse pablico e
comunicar a Mesa Diretora acerca de divulgacdes da imprensa de interesse
institucional;

Il -prestar os servigos de comunicagio e relagdes publicas do Poder Legislativo
por todos os meios, inclusive midias eletronicas e sociais, bem como
elaboragao de informativos dos atos da Camara Municipal;

Il - coordenar os trabalhos da TV e Radio Legislativa, os servicos de divuigagéo
dos assuntos de interesse institucional do Poder Legislativo para as emissoras
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de radio e TV, bem como coordenar todo o servigo de sonorizagio interna do
Plenério e dependéncias da Camara Municipal;

IV - elaborar a produgéo de programas de radio e TV para divulgagio externa,
gerenciando a programagéo da TV e Radio Legislativa e disponibilizando, de
forma igualitaria, espaco a todos os parlamentares;

V - coordenar, sob a supervisio da Diretoria Geral, os trabalhos de
comunicacgéo e divulgagéo institucional realizados nas midias sociais e sitio
oficial da Camara Municipal;

VI - planejar, coordenar e executar a realizagdo das atividades relativas ao
expediente, registros, divulgagdo e informagdo ao publico acerca das
atividades da Camara;

VII - registrar as audiéncias, visitas, conferéncias e reuniées de que deva
participar ou em que tenha interesse o Presidente;

VIil - acompanhar as relagées existentes entre a Cdmara e o pablico em geral,
propondo medidas para melhora-las;

IX- programar solenidades, expedir convites e anotar todas as providéncias
que se tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas determinados
pelo legislativo;

X - promover a organizagio e publicagdo diria de “clipping” das principais
noticias do dia publicadas na imprensa nacional e estadual, relativos a
assuntos de interesse da Camara;

XI - prestar servigos de assessoramento 3 Presidéncia da Camara em assuntos
jornalisticos;

Xl - providenciar junto aos érgéos da imprensa escrita e falada, a cobertura
jornalistica de todas as atividades e de atos de carater publico da Camara;

XIill - coordenar entrevistas de Vereadores :

XIV - promover o registro do nome, enderego e telefone das autoridades cuja
relagio seja de interesse da Camara;

XV - providenciar junto & imprensa a revisio elou retificagédo de textos
publicados em nome da Camara;

XVI - coletar dados, redigir notas e preparar a correspondéncia ou qualquer
matéria destinada a imprensa;

XVII - organizar fotografias, videos e audios destinados a publicagao, difusio
Ou exposi¢ao;
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XVIII - planejar e divulgar as atividades sociais internas da Camara:
XIX - fornecer suporte e apoio as atividade de cerimonial;

XX- recepcionar autoridades em visita & Camara, efetuando o seu
acompanhamento durante toda a sua estadia;

XXI - acompanhar o Presidente em reunides ¢ eventos institucionais:

XXII - gerenciar o espago cultural da Camara em trabalhos de ocupagao,
montagem de exposigdes e atividades diversas de interesse do Legislativo,
com vistas a viabilizagéo dos eventos desenvolvidos no local.

XXIIl - promover a elaboragio de trabalhos de criagio artistica e elaboragao de
materiais graficos promocionais, tais como cartazes, folders e convites,
objetivando a divulgagéo dos eventos promovidos pela Camara Municipal;

XXIlI - planejar. Promover, coordenar e controlar toda a publicidade de
interesse da Camara;

XXIV - planejar e supervisionar a utilizagdo dos meios audiovisuais para fins
institucionais.

CARGO: Assessor Parlamentar
QUALIFICAGAO: nivel médio

DESCRIGAQ: Execucdo de servicos administrativos de apoio as atividades da
Assessoria Parlamentar

ATRIBUIGOES:

- zelar pelo bom nome do Poder Legislativo:

Il receber, protocolizar, distribuir e controlar a movimentagdo de papéis na
Assessoria Parlamentar;

lll- redigir oficios e outros documentos de responsabilidade da Assessoria

Parlamentar;

IV- encaminhar os documentos que exigem a assinatura do Presidente ou da

Mesa Diretora Camara;

V- protocolizar e acompanhar o andamento dos projetos de leis, resolugdes,

requerimentos, mogdes, emendas, substitutivos, pareceres das Comissées e

demais documentos relacionados 3 agio legislativa;

VI- organizar as pastas com os processos que deverdo tramitar pelo plenario;

V - participar das comissées;

Vil- registrar a tramitagdo dos papéis e documentos, até o despacho final

e consequente arquivamento;

PRACA JORGE FERREIRA PINTO, 20, CENTRO, CEP: 35730 — 000, CAPIM BRANCO/MG
(31) 3713 - 1420 - gabinete@capimbranco.mg.gov.br



MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS
Gestao 2021 a2 2024

Viil- informar e orientar o plblico sobre suas reivindicagdes:

IX- participar das reuniGes especiais da Cdmara, responsabilizando-se pela

X- inscrido das autoridades presentes e da condugdo dos convidados ao
Plenario da Casa;

Xl- arquivar e zelar pela guarda de documentos e outros bens sob sua
responsabilidade, adotando providéncias tendentes a sua seguranca e
restauragéo;

Xil- responsabilizar-se por todo o trabalho de arquivo, de expedicao de
correspondéncias, de biblioteca, e outras atribuigées ligadas ao setor em que
estiver lotado;

Xlil- transmitir as autoridades e terceiros as determinagdes dos
superiores hierarquicos;
XIV- operar a maquina fotocopiadora, registrando as solicitagées escritas

e assinadas, para copias de documentos referente a acao legislativa;
XV-  exercer outras atribuicdes correlatas.

Art. 4°.  Ficam alterados os anexos | e V, Ill Lei 1.460, de 03 de abril de 2020, a saber:

ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E RESPECTIVOS
VENCIMENTOS

PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

ANEXO |

Cargos Quantidade | Recrutamento | Nivel | Vencimento | Jornada Escolaridade
de Cargos Semanal ;
Diretor () | 01 Amplo CCIV | R$3.451,04 | 30horas | Ensino Superior§
Geral em qualquer area |

de formagao.
Procurador | 01 Amplo CCIV | R$3.451,04 | 25horas | Bacharelado em
(a) Geral do direito e inscrigao
Legislativo no orgdo de
classe. !
Assessor de | 01 Amplo CClll | R$2.700,00 [30horas | Nivel  Superior |
Impressa e em Comunicagéo |

Comunicacg&o ou Jornalismo.
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Assessor 01 Amplo CCll |R$220000 |30horas |Ensino  Médio
Parlamentar Completo '
Assessor 01 Amplo CCl | R$210000 |30horas |Ensino  Médio |
Administrativo Completo |
/Coordenador
do Centro de !
Atengdo ao
Cidad&o

ANEXOV

PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DESCRIGAO, ATR_’IBUIC()ES E
REQUISITOS PARA NOMEAGAO DOS CARGOS EM COMISSAO.

Art. 5°. A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Capim Branco, 27 de fevereiro de 2023.

N

Elvis Presipy Moreira Gongalves
Prefeito Mupicipal de Capim Branco
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