MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO MUNICIPAL N° 2.204 de 07 de janeiro 2021

Dispde sobre delegagao de atribuigoes e
fungbes administrativas aos Secretarios
Municipais, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Capim Branco/MG, Sr. Elvis Presley Moreira Gongalves, no uso de suas
atribuicoes legais:

CONSIDERANDO o disposto no art. 66, paragrafo Gnico, alinea “a”, da Lei Organica Municipal, o qual
estabelece que "Compete ao Prefeito: a) delegar atribuicdes que, em decreto, especificar, visando
estritamente a desconcentragéo administrativa”;

CONSIDERANDO que aos Secretarios Municipais cabe o poder de praticarem "... 0s atos pertinentes as
atribuicées que Ihe forem outorgadas ou delegadas pelo Prefeito”;

CONSIDERANDO a necessidade de se conferir publicidade ao ato de delegagéo relativo a realizagao da
despesa publica;

CONSIDERANDO a necessidade de distribuicdo e o escalonamento das fungdes nos érgaos publicos
municipais e das atribuicdes dos gestores publicos, inclusive em face do volume de documentos gerados,
recomendando a delegagéo da atribui¢ao para assina-los, e;

CONSIDERANDO que a descentralizagdo administrativa objetiva assegurar rapidez as decisdes, tornando-
se mais célere o atendimento aos pleitos da comunidade,

DECRETA:

Art. 1°. Fica delegada competéncia, no ambito da Administragéo Direta do Poder Executivo, para os titulares
das Secretarias Municipais e da Procuradoria Geral do Municipio, nas respectivas areas de atuagéo e nos
limites dos créditos estabelecidos no orgamento vigente, para préatica dos seguintes atos de gestéo:
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| — Autorizar a abertura de procedimentos licitatorios ou de contratacdes diretas em relag&o aos assuntos
que envolvam suas Pastas, em quaisquer de suas modalidades, com a observéncia das delegagdes
especificas de que tratam os artigos 4° e 5° deste Decreto e de acordo com o “fluxograma de compras”;

Il - Ordenar despesas das respectivas unidades orgamentérias e dos fundos a elas vinculados, assinando
as Notas de Empenho, documentos bancérios e financeiros e demais documentos necessarios ao exercicio
da delegagéo;

Il - Assinatura, contratos, convénios e outros ajustes com fornecedores, organizagdes da sociedade civil, a
Unido Federal, o Estado de Minas Gerais, outros Municipios, e com 6rgéos publicos, desde com o parecer
prévio da Procuradoria Geral do Municipio;

IV — Gerir seu quadro de pessoal, autorizando e escalonando férias, autorizando substituicoes de servicos
para servicos essenciais, controlando quadro de frequéncia com eventual necessidade de trabalho
extraordinario, adotar todos os demais atos de gestéo de pessoal, exceto nomeagao de servigo por concurso
publico;

V — Promover a administragdo do patriménio de sua secretaria, realizando o inventario e controle periodo de
uso e estado de conservagdo dos bens moveis.

§ 1°. Para a instauragdo do procedimento licitatorio ou da contratagdo direta de que trata este artigo, as
requisicbes de compras, obras ou servigos originarios deverdo ser emitidas pelas Unidades Requisitantes,
acompanhadas dos respectivos projetos basicos ou termo de referéncia, demais documentos exigidos por
Lei, e respectivas cotagdes de prego em um minimo de trés fornecedores, sendo enviadas, em seguida, ao
Departamento de Compras para enquadrar a modalidade licitatoria pertinente ou sua dispensa ou sua
inexigibilidade, devendo para isso observar rigorosamente os preceitos legais que dispdem sobre o
fracionamento de despesas.

§ 2°. Cumpridas as etapas descritas no §1°, os autos deverdo ser encaminhados para ao Departamento de
Contabilidade e Orgamento, a fim de providenciar a reserva de dotagéo orgamentaria, bem como verificar o
atendimento da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial emitir as declaragdes e estimativas de impacto
orcamentario-financeiro necessarias, sendo esses submetidos ao Ordenador de Despesas antes da
elaboragao do edital, dispensa ou inexigibilidade ou de efetuar a compra direta.

§ 3° Todas as despesas da Prefeitura somente poderéo ser ordenadas se for formalizada a competente
nota de empenho, devendo estar acompanhada da ordem de servigo ou execugéo, no caso de servigos ou
obras, ou da respectiva requisicdo de fornecimento, em se tratando de compra de bens.
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§ 4°. Compete a Comissao de Licitagao, aos Pregoeiros e aos Leiloeiros, nas modalidades pertinentes, a
expedicao de instrumento convocatorio das licitagdes, o recebimento, 0 exame e o julgamento de todos o0s
documentos, recursos e demais procedimentos relativos as licitagdes, ressalvado o exame e julgamento de
eventuais recursos interpostos em processos cuja modalidade for o preg@o, os quais serao de competéncia
da autoridade superior, qual seja, 0 Secretario da Pasta Requisitante, sem prejuizo do parecer juridico que
deve acompanhar os atos conforme o art. 38 da Lei Federal 8.666/93.

Art. 2°. Cumpridas as etapas anteriores, antes da publicagao de abertura das licitagdes bem como antes de
cada contratagdo direta, o respectivo procedimento deveré ser enviado para emisséo de parecer juridico e,
somente apos a existéncia de parecer favoravel, podera ser autorizado pelo Secretério da Pasta
Requisitante.

Art. 3°. A competéncia para praticar os atos na qualidade de autoridade superior da licitag&o, bem como a
homologagao e adjudicagéo dos procedimentos licitatérios ou das contratagdes diretas (neste caso incluindo
o despacho que trata o art. 26 da Lei Federal n° 8.666/93), e ainda a assinatura dos contratos e respectivos
aditivos também ficam delegadas a cada respectivo Secretério Municipal, na forma deste Decreto,
observando-se as disposicoes especiais dos artigos 4° e 5° deste Decreto.

Art. 4°. As competéncias de que tratam o “caput’ do art. 1° e o art. 3° ser@o, no caso de contratagdes de
obras e servicos de engenharia, do Secretério Municipal de Obras.

§ 1°. As despesas deverdo ser realizadas obedecendo estritamente ao ordenamento juridico existente,
especialmente a Lei Federal n° 8.666/93, a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei Federal n® 4.320/64.

§ 2°. A contratagdo de obras e servicos de engenharia deve programar-se sempre em sua totalidade,
podendo-se aplicar a hipotese de dispensa exclusivamente nos casos previstos em Lei.

Art. 5°. As competéncias de que tratam o “caput’ do art. 1° e o art. 3° serdo delegadas especialmente, para
compras e servicos comuns, cujos valores estejam compreendidos nos limites de dispensa de licitagao
estabelecido no inciso Il do art. 24 da Lei Federal 8.666/93 e posteriores alteragdes, bem como nos casos de
compras e servigos comuns que envolvam simultaneamente mais de uma Secretaria interessada, ao
Secretario Municipal da Administragdo e Governo.

Paragrafo Gnico: Para as compras e servicos comuns, a Administragdo deve realizar um planejamento
anual de suas necessidades, podendo-se aplicar a hipétese de dispensa apenas nos casos previstos
expressamente em lei.
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Art. 6°. Os Secretérios Municipais deverdo responsabilizar-se por todas as agdes ou omissdes a que derem
causa no exercicio da competéncia delegada.

Art. 7°. As competéncias delegadas através do presente Decreto, bem como as responsabilidades, s&o
extensivas aos ocupantes do cargo ou fungdo de dire¢do em cujas Secretarias ndo possuam, ou esteja
vago, o cargo de Secretario Municipal da respectiva Pasta.

Art. 8°. As sangdes, em caso de infragdo do contrato administrativo, deverao ser aplicadas pelos respectivos
Secretérios Municipais incumbidos da competéncia delegada de que trata este Decreto, observados os

principios da razoabilidade e da proporcionalidade, apds regular processo administrativo com garantia de
defesa prévia, bem como das formalidades e tramites da Lei Federal n° 8.66/93 e posteriores alteragées.

Art. 9°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢ées em contrério.

Capim Branco-MG, 07 de janeiro de 2021.

Elvis Presley-Woreira Gongalves
Prefeito Municipal
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