MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO MUNICIPAL N° 2172/2020

“REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL N°
1.422/2017, QUE DISPOE SOBRE A
PRESTACAO DE SERVICOS
VOLUNTARIOS NO MUNICIPIO DE
CAPIM BRANCO/MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Capim Branco, no uso de suas atribuicbes legais e
considerando a necessidade de regulamentar a Prestagao de Servigos Voluntarios
no Municipio de Capim Branco/MG, de acordo com o que dispde a Lei n® 1422/2017
de 07 de Novembro de 2017,

DECRETA:

Art. 1° Para exercicio do trabalho voluntario, o candidato a prestagao de servigos
voluntarios devera protocolizar solicitagdo de adesao ao servigo voluntario, conforme
Anexo | deste Decreto, junto a Secretaria Municipal de Administragdo e Governo,
devendo expor a area de atuagao pretendida, os servigos voluntarios que se dispde
a prestar e sua disponibilidade de dias e horarios para o exercicio, instruindo-a com
os seguintes documentos:

| — copia simples de sua carteira de identidade, CPF e comprovante de endereco
atual, para verificagao de regularidade de sua documentagéo civil;

Il — apresentagao de atestado de antecedentes criminais;
[l — curriculum vitae; e

IV — atestado médico de saude fisica e mental, que comprove sua aptiddo para o
trabalho.

Paragrafo unico. Estando em ordem a documentacdo e havendo manifestacao de
interesse do o6rgao ou da entidade na prestacdo de servigos voluntarios pelo
candidato, devera ser celebrado, antes do inicio da execucao destes, Termo de
Adesao, conforme modelo constante do Anexo |l deste Decreto, entre o Municipio de
Capim Branco ou sua entidade da Administragéo Publica indireta e o prestador de
servigo voluntario.

Art. 2° Deverécﬁr obrigatoriamente no Termo de Adesao:
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

| — nome e qualificacdo completa do prestador de servigos voluntarios;

I — local, prazo, duracdao semanal e diaria da prestagao do servico, nunca
ultrapassando 8 (oito) horas diarias;

lIl — definicado e natureza das atividades a serem desenvolvidas;

IV — direitos, deveres e proibigdes inerentes ao regime de prestagao de servigcos
voluntarios; e

V — ressalva de que o prestador de servigos voluntarios € responsavel por eventuais
prejuizos que, por sua culpa ou dolo, vier a causar a Administracao Publica
Municipal e a terceiros, respondendo civil e penalmente pelo exercicio.

Art. 3° O voluntario que tenha habilitagdo em cursos de nivel superior ou técnico
podera prestar servigo dentro de sua area de formagao, devendo sempre respeitar
as regras e determinagdes do 6rgao publico em que vier a desempenhar fungées,
nao existindo nenhum Obice por parte dos 6rgaos publicos quanto a prestagado de
servico idéneo que o voluntario tenha interesse em realizar.

Art.4° O voluntario prestara servicos de forma gratuita ao Municipio de Capim
Branco, em dias e horarios que serdao combinados de comum acordo entre os
orgaos envolvidos e o prestador de servigo Voluntario.

Art. 5° A prestagao de servigos voluntarios tera prazo de duragao de até um ano,
prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, a critério do 6rgdo municipal ao qual
se vincule o servigco, mediante celebragdo de Termo Aditivo, conforme modelo
constante do Anexo lll deste Decreto.

§ 1° O Termo de Adesado podera ser unilateralmente rescindido pelas partes, a
qualquer tempo, mediante prévia e expressa comunicacao.

§ 2° Para rescindir o Termo de Adesao sera necessario o preenchimento do Termo
de Desligamento, conforme modelo constante do Anexo IV deste Decreto, assinado
pelo voluntario, pelo coordenador do servigo voluntario e pelo responsavel pelo
orgao ou entidade.

Art. 6° Sao direitos do prestador de servigos voluntarios:
| - escolher uma atividade com a qual tenha afinidade;

Il - receber orientagdesffara exercer adequadamente suas fungdes; e
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[l - encaminhar sugestdes e/ou reclamacgdes ao responsavel pelo corpo de
voluntarios do érgao ou da entidade, visando ao aperfeicoamento da prestacao dos
Servigos.

Art. 7° Sao deveres do prestador de servigos voluntarios, dentre outros, sob pena
de desligamento:

| - manter comportamento compativel com sua atuagao;

Il - ser assiduo no desempenho de suas atividades;

[lI- tratar com urbanidade o corpo de servidores publicos municipais do 6érgédo ou da
entidade em que exerce suas atividades, bem como os demais prestadores de
servigos voluntarios e o publico em geral;

I\V- exercer suas atribuicoes

V- conforme o previsto no Termo de Adesdo, sempre sob a orientacdo e
coordenagao do responsavel designado pela diregdo do 6rgdo ou da entidade a
que se encontra vinculado;

VI- justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a prestacdo de
servigo voluntario;

VII- reparar danos que, por sua culpa ou dolo, vier causar a Administragao Publica
Municipal ou a terceiros na execugao dos servigos voluntarios; e

VIII- respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares, bem como observar
outras vedagbes que vierem a ser impostas pelo érgdo ou entidade em que se
encontrar prestando servigos voluntarios.

Art. 8° E vedado ao prestador de servigos voluntarios:

| - identificar-se invocando sua condigdo de voluntario quando nao estiver no
pleno exercicio das atividades voluntarias no érgdo ou na entidade publica
municipal a que se vincule;

Il - receber, a qualquer titulo, remuneracdo pelos servicos prestado
voluntariamente, ressalvado ressarcimento pelas despesas que comprovadamente
realizar no desempenho das atividades voluntarias, que deverdao estar
expressamente autorizadas pela autoridade superior a que for prestado o servigo
voluntario; e
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Il - desempenhar servigo para o qual nao seja qualificado ou treinado.

Art. 9° Sera desligado do exercicio de suas fungdes o prestador de servigos
voluntarios que descumprir qualquer das normas previstas neste Decreto.

Paragrafo unico. Fica vedada a readmissao de prestador de servigos voluntarios
desligado na forma deste artigo.

Art. 10° Mediante ato proprio incumbira a Secretaria Municipal de Administragéo e
Governo, com o subsidio das demais Secretarias setoriais e entidades da
Administracao indireta:

| - dispor sobre a organizagéo e o gerenciamento do corpo de prestadores de
servigos voluntarios sob suas respectivas responsabilidades;

Il - estabelecer as atividades que poderao ser exercidas voluntariamente sem que
ocorra a substituicao de trabalho proprio de qualquer categoria profissional,
servidor ou empregado publico vinculado ao Municipio de Capim Branco,
observado o disposto no art. 5°;

[l - fixar, quando for o caso, outros requisitos a serem satisfeitos pelos prestadores
de servico voluntario, em razao de eventuais especificidades de cada 6rgao ou
entidade.

Paragrafo unico. Cabera ainda aos ¢rgaos e entidades manter banco de dados
atualizado de seus prestadores de servigos voluntarios, que contenha, no minimo,
nome, qualificagdo, endereco residencial, data de admissdo, atividades
desenvolvidas, bem como data e motivo da saida do quadro de voluntarios.

Art. 12. Ao término da prestacao dos servicos voluntarios, desde que nao seja
inferior ao periodo de um més, devera o 6rgao ou a entidade municipal, a pedido
do interessado, emitir declaragao de sua participacdo no servigo voluntario,
conforme modelo constante do Anexo V deste Decreto.

Art. 13. Cada ¢6rgao ou entidade da Administragao Publica Municipal que mantenha
corpo de prestadores de servigcos voluntarios devera designar, para coordena-lo,
agente publico de seu quadro de pessoal, ao qual competira zelar pelo fiel
cumprimento das normas constantes desta deste Decreto, sob pena de
responsabilidade funcional.

Art. 14. Fica criado o Selo,de Qualidade em Voluntariado, com o objetivo de atestar
a responsabilidade il do voluntario.
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Art. 15. O Selo de Qualidade a que se refere o art. 14 sera concedido ao voluntario
que exercer as atividades oferecidas, atendendo, no minimo, 1 (um), dos seguintes
critérios:

| - atuar eticamente em suas atividades;

Il - compartilhar capacidade gerencial e técnica;

Il — desenvolver programas e projetos;

IV - contribuir para o debate sobre politica publica, colaborando para o
desenvolvimento de politicas fiscais, educacionais, produtivas e ambientais;

V- respeitar os direitos dos funcionarios; e

VI - cumprir o disposto neste Decreto.

Art.16. Fica estabelecido o dia 05 de Dezembro como o "Dia do Voluntariado no
Municipio de Capim Branco", em consonancia com a data internacional, cabendo
ao Poder Publico Municipal organizar atividades que incentivem o Servigo

Voluntario.

§ 1° Deverao ser priorizadas atividades recreativas e palestras que valorizem os
colaboradores ativos e incentive a participagao de novos voluntarios.

§ 2° No dia 05 Dezembro de cada ano, sera entregue pelo Poder Publico o Selo de
Qualidade em Voluntariado ao voluntario que, a cada 12 (doze) meses, desde a
sua inscricao, preencher os requisitos dispostos no art. 15.

Art.17. O Presente Decreto visa incentivar o voluntariado no Municipio de Capim
Branco, sem prejuizo de outras formas de servigos voluntarios de cunho social e
coletivo.

Art.18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Capim Branco, 13 de Agosto de 2020.

Elmo A Nascimento
P Municipal
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
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ANEXO |

SOLICITAGAO DE ADESAO AO SERVIGO VOLUNTARIO

Nome do interessado em voluntariado:

Area de Formagio:

Orgdo de atuagdo ou secretéria:

Informacdes para contato (e-mail/telefones)

DESCREVER ATIVIDADES QUE SERAO OFERECIDAS

Constituem Anexos ao Presente Requerimento os seguintes documentos:

| — copia simples de carteira de identidade, CPF e comprovante de enderego atual;
Il — Atestado de antecedentes criminais;

[l = Curriculum vitae;

IV — Atestado médico de saude fisica e mental

RESPOSTA

Prezado (a), informamos que pessoa fisica acima qualificado:

() Ndo foi aprovado (a) na solicitagdo de|( ) Foi aprovado(a) na solicitagdo de prestacdo de servico
prestacdo de servico voluntario, pois ndo hd|voluntario, conforme descri¢des de atividades oferecidas acima,
interesse publico. sendo encaminhado para firmar Termo de Adesdo ao Servico
Voluntario.
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Local onde sera prestado o servigo voluntario (sigla):

Horas de dedicag&o do servigo ao voluntario:

Manh3a Tarde Noite
Segunda
Terca
Quarta
Quinta
Sexta
Sabado
Domingo
* Indicar as horas de trabalho oferecidas pelo voluntario por turno
Autorizacdo do Gestor do 6rgdo da Administragdo Direta ou Indireta
Capim Branco, de de

Assinatura e carimbo
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MUNICIPIO DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I
TERMO ADESAO AO SERVIGCO VOLUNTARIO N° /

Pelo presente instrumento, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIM
BRANCO/MG, por intermeédio da SECRETARIA
MUNICIPAL com
sede , n°
Bairro: — Capim Branco — MG, neste ato representado pelo (a)
Coordenador (a) do Servico Voluntario Sr.(a) do (a)
6rgao/unidade situado
a n° Bairro Capim
Branco/MG, e do outro lado, o]
Sr.(a) CPF:
RG: , expedido pelo orgao , em

/ / , hascimento / / , estado civil , do
Sexo , grau de escolaridade , residente
e domiciliado a Rua
n° Bairro , nha cidade de ;
estado neste ato denominado VOLUNTARIO, resolvem, com fundamento na Lei

Federal n° 9.608 de 16 de fevereiro de 1998, e na Lei do Estado de Minas Gerais n°
18.716 de 08 de janeiro de 2010 e Lei Municipal n°® 1422/2017, celebrar o presente
TERMO DE ADESAO AO SERVIGCO VOLUNTARIO, mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

O voluntario desempenhara as seguintes atividades:

observadas as normas institucionais pertinentes, no (a)

orgao/entidade no

periodo de / / a / / , o horério das
as , com periodicidade de

(diaria/semana/mensal,etc)

CLAUSULA SEGUNDA

O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, funcional ou quaisquer obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e sera realizado de forma esponténea, ndo remunerada.

CLAUSULA TERCEIRA

O exercicio de trabalho voluntario ndo substituird aqueles préprios de qualquer categoria
funcional, servidor ou empregado publico.
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CLAUSULA QUARTA

O voluntario ndo podera interferir em condutas definidas pelas equipes técnicas
responsaveis das unidades onde o mesmo prestara suas atividades.

CLAUSULA QUINTA

Sao direitos do prestador de servigos voluntarios:
| - escolher uma atividade com a qual tenha afinidade;

Il - receber orientacdes para exercer adequadamente suas funcdes; e

[l - encaminhar sugestdes e/ou reclamagdes ao responsavel pelo corpo de voluntarios do
érgéo ou da entidade, visando ao aperfeicoamento da prestacéo dos servigcos.

CLAUSULA SEXTA

Sao deveres do prestador de servigos voluntarios, dentre outros:
| - manter comportamento compativel com sua atuagéo;

Il - ser assiduo no desempenho de suas atividades;

lll- tratar com urbanidade o corpo de servidores publicos municipais do 6rgédo ou da
entidade em que exerce suas atividades, bem como os demais prestadores de servigos
voluntarios e o publico em geral;

I\V- exercer suas atribuicdes

V- conforme o previsto no Termo de Ades&o, sempre sob a orientagdo e coordenacdo do
responsavel designado pela diregdo do 6rgéo ou da entidade a que se encontra vinculado;

VI- justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a prestacdo de servigo
voluntario;

VIl- reparar danos que, por sua culpa ou dolo, vier causar @ Administragdo Publica
Municipal ou a terceiros na execugéo dos servi¢os voluntarios; e

VIlI- respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares, bem como observar outras
vedacdes que vierem a ser impostas pelo 6rgdo ou entidade em que se encontrar
prestando servicos voluntarios.

CLAUSULA SETIMA

A prestacdo de servigos voluntarios terd o prazo de duragdo de até 01(um) ano,
prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, a critério dos interessados, mediante termo
aditivo especifico para cada prorrogacgéo.

CLAUSULA OITAVA
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O prestador de servigos voluntarios responde civil e criminalmente pelo exercicio irregular
de suas fungdes, inclusive quando o dano decorrer da interrupcdo dos servigos voluntarios
a que se dispds, sem a prévia e expressa comunicagdo ao gestor do corpo de voluntarios
do érgao/unidade a que pertence.

CLAUSULA NONA

O prestador de servicos voluntarios declara ndo possuir antecedentes criminais, ficando
ciente que a existéncia de antessentes criminais aqui ndo declarada, importara na
rescisdo do presente Termo de Adesao de Servigo Voluntario.

CLAUSULA DECIMA

O prestador de servicos voluntarios obriga-se a manter sigilo e confidencialidade e
comprometendo-se:

I- A NAO UTILIZAR AS INFORMACOES CONFIDENCIAIS A QUE TIVER ACESSO, PARA GERAR
BENEFICIO PROPRIO EXCLUSICO E/OU UNILATERAL, PRESENTE OU FUTURO, OU PARA O
USO DE TERCEIROS;

E, assim, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente TERMO DE
ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO, assinado em 2(duas) vias de igual teor e forma.

Voluntario (a)

Coordenador do Servico Voluntario

Responsavel pelo érgao/unidade
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ANEXO 11l
TERMO ADITIVO DO SERVIGO VOLUNTARIO N° /

A Secretaria Municipal de do Orgao/Unidade
de , por meio deste TERMO DE
ADITIVO, prorroga 0 Servigo voluntario do
Sr.(a) RG: ,
CPF: pelo periodo de / / a

/ / , conforme Lei Federal n° 9.608, de 16 de fevereiro

de 1998, e na Lei do Estado de Minas Gerais n° 18.716, de 08 de janeiro de 2010
e Lei Municipal.

Capim Branco, / /

Voluntario (a)

Responsavel pelo érgdo/unidade
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ANEXO IV
TERMO DE DESLIGAMENTO DO SERVIGO VOLUNTARIO

Ao Termo de Adesao n° /
Eu, RG: ,
CPF: solicito DESLIGAMENTO do servigo voluntario
prestado no (a) 6rgao/unidade , A partir de
/ /
Motivo:
Capim Branco, / /

Voluntario (a)

Responsavel pelo érgéo/unidade
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ANEXO V
DECLARACAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS VOLUNTARIOS

O Municipio de Capim Branco, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, declara

para os devidos fins que (Nome
Completo), Portador do RG n° , CIPF
n° ,

Prestou servicos voluntarios neste  municipio com lotagdo  no(a)
orgao/unidade : Pelo periodo compreendido
entre / / e / /

Por ser verdade, firmamos a presente declaragéo.

Capim Branco, / /

Assinatura do (a) Responsavel pelo

Orgao/Unidade
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