PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIM BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS
GESTAO 2021 - 2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 128/2023

DISPENSA ELETRONICA N° 040/2023

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - SETOR SOLICITANTE
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Social

2 - DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 30 DE NOVEMBRO DE 2023

- ABERTURA DAS PROPOSTAS: 08:00 HORAS

- REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

- LOCAL DA SESSAOQ PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL
DIGITAL - https://licitar.digital/

Manual e forma de envio das propostas, vide campo > ajuda do sistema
(https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor).

3

- OBJETO

Constitui objeto do presente procedimento administrativo a contratagdo de empresa para a
prestacdo de servigo de agenciamento de viagens incluindo, reserva e fornecimento de passagens
aéreas nacionais, categoria econdmica, com emissao de bilhetes, marcagéo, remarcagao e
demais atividades pertinentes, bem como reserva de diarias em hotel com vista a participagédo da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Social na 13° Conferéncia Nacional de
Assisténcia Social que sera realizada no Centro Internacional de Convengdes do Brasil - CICB, St.
de Clubes Esportivos Sul, Trecho 2, Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70200-002, nas
qualidades, quantidades e condi¢des descritas no detalhamento do objeto.

4 - DETALHAMENTO DO OBJETO:

LOTES:
ITEM QUANT UN DESCRICAO
Hospedagem em hotel no minimo 3 (trés) estrelas — Quarto (apartamento)
para 1 (uma) pessoa contendo ar- condicionado, telefone, frigobar,
LOTE 05 Diarias | televisdo, internet wireless, meios para guardar roupas, quarto com
01 iluminagao e ventilagéo de acordo com as normas vigentes de edificagdes,
banheiro privativo, chuveiro com agua quente e fria, servico diario de
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limpeza, servigo de fornecimento de produtos basicos de higiene, servigo
de troca de roupas de cama e banho diario, café da manha, servi¢o de
portaria, placas indicativas de néo perturbe, arrumar ou no o quarto.

A localizagéo do hotel devera ser proxima (até 2 quildmetros) do Centro
Internacional de Convengdes do Brasil - CICB, St. de Clubes Esportivos
Sul, Trecho 2, conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70200-002;

Periodo: Entrada dia 05/12/2023 e Saida 09/12/2023
Obs1: Serdo aceitos lances finais com variacao de valores para maior
em até 10% (dez por cento) sobre o valor de referéncia.

Passagem aérea nacional, categoria econdmica, bagagem de mao, com
reserva, emissado de bilhetes, marcagéo, remarcacao e demais atividades
pertinentes. Voo Direto

02 (01 Ida: Manha do dia 05/12/2023, saindo do Aeroporto Internacional de Belo
passagem de Horizonte/Confins —Tancredo Neves (CNF), com destino ao Aeroporto
ida e 01 UN Internacional de Brasilia — Presidente Juscelino Kubitschek (BSB).
LOTE passagem de
02 volta) Volta: Manha do dia 09/12/2023, saindo do Aeroporto Internacional de

Brasilia — Presidente Juscelino Kubitschek (BSB), com destino ao
Aeroporto Internacional de Belo Horizonte/Confins —Tancredo Neves
(CNF).

Obs1: Serdo aceitos lances finais com variagido de valores para maior
em até 30% (trinta por cento) sobre o valor de referéncia.

4.1. A contratada devera reservar, emitir, marcar, remarcar, endossar e fornecer passagem aérea
nacional, conforme detalhamento, em categoria econémica;

4.2. A categoria econdmica é compreendida com passagem aérea que garante a bagagem de méo
de até 10 Kg, além do uso de bolsa ou mochila;

4.3. A contratada sera responsavel pela acomodagao em outro voo em casos de atrasos que
inviabilize a chegada ao destino no horério desejado, assim como, em casos de cancelamento de
VO0O.

4.4. A empresa contratada devera reservar, marcar, remarcar, endossar e cancelar o servi¢o de
hospedagem em hotel/pousada, conforme detalhamento do objeto.

4.5. A empresa contratada devera confirmar as reservas, mediante documento, no qual constara
0 nome do hospede, periodo de reserva e tipo de apartamento;

4.6. A empresa contratada devera providenciar a imediata solugéo de deficiéncias apontadas pelo
contratante quanto a execugéo dos servigos contratados;
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4.7. A empresa contratada devera acomodar o hospede em apartamento de classe superior, caso
n&o haja disponibilidade do apartamento contratado;

4.8. A acomodagdo de hdspedes em classe superior de apartamentos ndo enseja aumento do
valor da hospedagem e repasse a contratada;

4.9. O servigo de hotelaria deve ser oferecido em estabelecimentos localizados nas imediagoes
(até 2 quildmetros) do Centro Internacional de Convengdes do Brasil - CICB, St. de Clubes
Esportivos Sul, Trecho 2, conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70200-002, visando facilitar
a locomogao dos participantes, e o aproveitamento do tempo disponivel para o intervalo do
almogo, assim como evitar a implicagéo de maior custo com deslocamento.

4.10. As refeigbes inclusas no servigo a ser prestado para cada hdspede deverdo incluir somente
01 (uma) refei¢do (café da manha).

4.11. As despesas de frigobar, telefone, lavandeira, bem como de outros servigos nédo previstos
neste termo de referéncia serdo pagas pelas pessoas hospedadas, diretamente no balcao.

5- FUNDAMENTO LEGAL

O objeto deste Projeto basico tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso I, da Lei Federal n°
14.133/21.

6 - JUSTIFICATIVA

A presente contratacao se justifica uma vez que, conforme Oficio SEDESE/CEAS n°. 129/2023, a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Social do Municipio de Capim Branco, Sra.
Ana Cristina Pereira Silva de Avila foi eleita como Delegada Titular para representar o Estado de
Minas Gerais na 13° Conferéncia Nacional de Assisténcia Social que sera realizada no Centro
Internacional de Convengdes do Brasil - CICB, St. de Clubes Esportivos Sul, Trecho 2, Conjunto
63, Lote 50 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70200-002.

7-LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA

7.1. O fornecimento dos produtos/servicos devera ocorrer de acordo com a solicitagdo
encaminhada pelo respectivo setor, através de ordem de servigo devidamente assinada pelo setor
respectivo.

7.2. A emissédo dos bilhetes de passagens aéreas e das reservas de hospedagens devera ser
realizada em até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a emissdo da ordem de servigo.

7.2.1. Os dados necessarios para emisséo das passagens e das reservas hoteleiras, serao
enviados juntamente com a ordem de servico.
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7.3. Deveré ser disponibilizado canal de contato, pelo tempo em que durar a vigéncia do contrato,
seja atraveés de numero telefonico e/ou e-mail e/ou outro meio de comunicagdo, conforme
acordado entre CONTRATADA e representante(s) da Administragao indicado

7.4. A administracdo nao emitira qualquer pedido de compra sem a prévia existéncia do respectivo
crédito orgamentario.

8- PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado pela Tesouraria deste Municipio, na conta do CONTRATADO,
até 15 (quinze) dias apds a emissao de nota fiscal e entrega do produto/servico.

8.2. No presente caso, a nota de empenho e a ordem de fornecimento substituirdo o
contrato.

8.3. O Municipio de Capim Branco podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada/Detentora.

8.4. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada/Detentora enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos, ou de
compensagao financeira por atraso de pagamento.

8.5. Os pregos ofertados por item deverao incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente,
inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto da licitagéo.

9. HABILITAGAO

Devera o licitante interessado anexar os seguintes documentos minimos:
a) Contrato Social atualizado (ou documento equivalente);

b) CND Federal;

c) CND Estadual;

d) CND Municipal da sede do Licitante;

e) Certidao negativa FGTS;

f) CNDT.

9.1. Habilitagao técnica.

a) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito privado ou de direito
publico que comprovem a prestagéo de servicos compativeis com o objeto da presente dispensa
eletronica.

Nota 01 - A verificagdo pelo érgéo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais
de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.
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Nota 02 - As certidées que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do
como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emiss&o.

Nota 03 — Seréa aplicado no presente edital 0 entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas
da Uni&o), no Acérdao n°® 1211/2021:

‘Acorddo 1211/2021 Plenario (Representagdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues)
Licitacdo. Habilitagdo de licitante. Documenta¢do. Documento novo. Vedagdo. Definigdo. A
vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993 e no art. 64
da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitagdes), ndo alcanca documento ausente, comprobatério de
condigéo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que néo foi juntado com os
demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser
solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

10 - DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo por conta das dotagdes orgamentarias:
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL

090401.08.122.0402.2101 Capacitagéo, Qualificacao e Aperfeicoamento Servigo Publico
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1660000000 Transferéncia de Recursos do Fundo 0403
33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica 2660000000 Transferéncia de Recursos do Fundo 0602

11 - PENALIDADES

11.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA ou néo
veracidade das informacdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais
pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 01 (um) dia corrido e sem prejuizo para o Municipio de Capim
Branco, na entrega da mercadoria/prestagéo do servigo/execugao da obra, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso superior
a 01 (um) dia corrido ou em situagdes que acarretem prejuizo a Administragdo, na entrega da
mercadoria/prestagdo do servigo/execu¢do da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugao
imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar
a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicdo/reposicao.
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d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar
a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei
14.133/21;

11.2. As penalidades acima relacionadas nao sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo
outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo com a Lein°® 14.133/21,
em especial aos artigos 155 a 163.

11.3. As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12 - VALOR ESTIMADO

SIGILOSO.

13 - FISCALIZAGAO

13.1. Ao Municipio de Capim Branco, em especial a Secretaria Municipal de Administragéo e
Governo, cabera executar a fiscalizagao da execugao do objeto em todas as etapas do processo,
designando servidor para este fim.

13.2 Toda e qualquer irregularidade devera ser imediatamente comunicada a administragcdo do

Municipio de Capim Branco, bem como ao setor de licitagdes/compras.

Capim Branco/MG, 24 de novembro de 2023.

Maria da Concei¢ao de Deus Ana Cristina Pereira Silva de Avila

Agente de Contratagbes Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Social
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